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PRAVNICKA OSOBA

CAST A - PODNIKATEL

01 Podnikatel

a) Obchodni firma je ndzev, pod kterym je podnikatel zapsan v obchodnim rejstfiku.
Pravnicka osoba nezapsana do obchodniho rejstfiku ¢ini pravni ikony pod svym nazvem.

b) Soucasti obchodni firmy pravnické osoby je 1 dodatek, ktery oznaduje jeji pravni formu.

¢) Vyplni osoba, které bylo jiz identifika&ni &islo ptidéleno.

03 Piedmét podnikéni

Osoba je povinna vymezit pfedmét podnikédni s dostatetnou uréitosti a pesnosti. Prvni
pfedmét podnikani uvede pod pofadovym &islem 1, dalsi ptedmét podnikani bude oznacovat
pofadovym Cislem 2 atd. Pfedmét podnikani Zivnosti volné musi byt ohlasen v souladu
s nazvem oboru ¢innosti uvedenym v ptiloze €. 4 Zivnostenského zékona. U ohlaseni Zivnosti
volné se proto uvedou ¢isla oborti ¢innosti, které bude v rimci svého podnikédni ohlaSovatel
vykondvat, a to vyznac¢enim (zaskrtnutim) v pfiloze ..Seznam obord ¢innosti nalezejicich do
Zivnosti volné™. Pfedmét podnikani Zivnosti femeslné a vazané musi byt ohlasen v souladu
s prilohami €. 1 a2 Zivnostenského zdkona v Uplném nebo &aste¢ném rozsahu. Je-li rozsah
vykonu Zivnosti vdzan na doklad vydany zvla§tnim organem nebo na doklad o odborné
zpusobilosti podle piilohy ¢. 2 Zivnostenského zakona, musi byt rozsah predmétu podnikani
v souladu s uvedenymi doklady. Pfedmét podnikdni Zivnosti koncesované se uvede v Giplném
nebo ¢&astetném rozsahu podle pfilohy ¢&.3  Zivnostenského zdkona. Bude-li
ohlaSovatel/zadatel o koncesi zamyslet vykondvat vice Zivnosti, uvede druhy a dal3i predmét
podnikéni na samostatné pfiloze nazvané ,Predmét podnikani“ (pofadové ¢islo predmétu
podnikéni 2 atd.).

04, 06 Ma-li pravnicka osoba vice jak 2 ¢leny statutarniho organu, uvede pfisluiné udaje
daldich ¢lend na samostatné piiloze nazvané ,Statutdrni organ®. Je-li statutirnim organem
pravnickd osoba, uvedou se udaje tykajici se &lena tohoto statutarniho organu (napf.
jednatele).

05, 07 Vyplni se bydlist¢ ¢lena statutdrniho orgdnu. Zahrani¢ni osoba vyplni adresu pobytu na
uzemi CR, pokud ji byl povolen nebo potvrzen (u obéant EU). Pokud zahraniéni osoba nema
povoleny pobyt, vyplni se jeji bydlist¢ v zahrani¢i. Ma-li pravnick4 osoba vice jak 2 ¢leny
statutarniho organu, uvede pfislusné udaje dalSich ¢lent na samostatné pfiloze nazvané
Lotatutdrni organ®,

08 Vyplni se pouze v pfipadg, je-li odpovédny zastupce podnikatelem ustanoven. Odpovédny
zastupce musi byt k podnikateli ve smluvnim vztahu. Ma-li pravnicka osoba vice neZ 1
odpovédného zdstupce, uvede tyto na samostatné piiloze nazvané ,,Odpovédny zastupce*.

09 Pravnicka osoba vyplni bydlisté odpovédného zastupce na izemi CR. Je-li odpovédnym
zastupcem zahraniéni osoba, pak jeji bydlisté v zahraniéi.



10 Vyplni se pouze u odpovédného zéstupce, ktery je zahrani¢ni osobou a byl mu pobyt v CR
povolen nebo potvrzen (u ob¢anti EU).

11 Uvede se datum, kdy podnikatel ustanovil odpovédného zastupce do funkce. Odpovédny
zastupce miZe byt ustanoven nejdfive ke dni vzniku Zivnostenského opravnéni. U koncese
podléha ustanoveni odpovédného zastupce schvaleni 7ivnostenského tUfadu. Nebude-li
kolonka vyplnéna, ma se za to, Ze odpovédny zistupce je ustanoven ke dni vzniku
Zivnostenského opravnéni, u koncesi dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o jeho schvaleni
zivnostenskym ufadem.

12 Uvede se pofadové ¢islo predmétu podnikani, pro ktery je osoba ve funkei odpovédného
zéstupce ustanovena (pfipadné potadové éisla, kterd jsou uvedena v samostatné ptiloze
nazvané ,,Pfedmét podnikani®).

13 Ma-li pravnicka osoba vice provozoven, udaje o daldich provozovnach uvede na
samostatné pfiloze nazvané ,,Provozovny®.

i) Kromé udajii o adrese provozovny - pism. a) az g) - se uvede blizs{ udaj mista, kde se
provozovna nalézi, tam, kde je to nutné pro snaz3i orientaci vyhledani provozovany {napt.
&islo pavilonu, ¢islo podlazi budovy apod.).

i) Uvede se faktické datum zahdjeni Cinnosti v provozovné, ato pouze v piipadé, Ze
provozovani Zivnosti bude zahajeno bezprostfedné po vzniku Zzivnostenského opravnéni.
Nebude-li kolonka vyplnéna, ma se za to, Ze ¢innost v provozovné bude zahajena soucasné se
vznikem zivnostenského opravnéni.

K) Uvede se identifikagni &islo provozovny (ICP), pokud podnikatel na uvedené adrese jiz
n&jakou Zivnost provozuje a pokud ma jiz ICP pridélené. ICP se piidéluje podnikatelskému
subjektu a provozovné na konkrétni adrese bez ohledu na to, jaka zivnost je v uvedene
Provozovné provozovana.

1) Osoba zaskrtnutim vyznaéi, zda se jedna o provozovnu podléhajici kolaudaci €i nikoliv.

m) Uvede se pfedmét podnikani v provozovné, a to doplnénim pofadového ¢isla pfedmétu
podnikani, popt. ¢isla oboru u Zivnosti volné.

CAST B - DANOVA REGISTRACE

Pravnicka osoba uvede nézev obce (resp. ¢ast obee), ve které je umistén jeji mistné pfisludny
finanéni utad (tj. podle jejiho sidla).

a)-e) Ve vyhrazené kolonce se zaskrtnutim kfizkem vyznaci souhlas s registraci a u pismene
¢)-e) se navic uvede datum, ke kterému se osoba registruje. V ptipadé dané z pfidané hodnoty
je potieba zarovefi vyplnit pfilohu formulafe ,,Pfiloha pro finan¢ni Gfad a spravu socialniho
zabezpeceni®.

f) Zaskrtnutim se vyznaéi, zda jménem pravnické osoby pred spravcem dané jedné statutarni
organ, popf. jeho ¢len, nebo zda jménem pravnické osoby, ktera se nezapisuje do obchodniho
rejstiiku, jedna pied sprdvcem dan& osoba, kterd je podle stanov, smlouvy, organizatniho
tadu, apod. opravnéna jednat za pravnickou osobu, nebo zda za pravnickou osobu jedna osoba
(zaméstnanec pravnické osoby, nebo jind fyzickd osoba, které vykonéva ¢&innost této
pravnické osoby), kterd je povéfena touto pravnickou osobou jednat jejim jménem pred
spravcem dang. Smluvnim zastupcem je zastupce, kterého dafiovy subjekt zmocnil
k zastupovéani. V piipadé vyznateni ANO je nezbytné zaroven vyplnit ¢ast B pfilohy
formulafe ,.Zvlastni piiloha pro finan¢ni ufad™.

g) Zaskrtnutim se vyznaéi, zda se jednd o prvni dafiovou registraci dafiového subjektu, tedy
zda jiz byl dafiovy subjekt u spravce dané registrovan. V pfipadé uvedeni NE je zapotfebi
vyplnit ¢ast C piilohy formuléfe ,,Zv1astni pfiloha pro finanéni urad*.

h) Vyplnite pfi vzniku nové zaregistrované povinnosti platit dan, pro kterou zakon stanovi
zalohy.



i} Danovy subjekt vyplni viechna &isla G&td u penéZnich tstavii v CR a v zahraniéi, na nichz
jsou soustfedény penézni prostiedky zjeho podnikatelské ¢innosti (§ 127 daiového fadu).
Pokud mé otevieno vice G&td v CR nebo v zahrani¢i, uvedou se jejich Cisla a pfislusné udaje
na samostatném listu.

j) Daniovy subjekt vyplni DIC piidélené v zahraniéi, a to véetnd statu, ve kterém bylo toto
DIC prid&leno.

k) Uvede se datiové registraéni ¢islo subjektu, ze kterého vznikla pravnickd osoba. Pokud
pravnickd osoba vznikla z vice subjekti, DIC téchto pravnich predchidei se uvedou na
samostatném listu.

I) Uvede se obchodni firma nebo jiny ndzev a pravni forma tohoto pravniho predchudce.
Pokud pravnickd osoba vznikla zvice subjektli, Gdaje téchto predchiideii se uvedou na
samostatném listu.

CAST C - 0ZNAMENI PRACOVNIHO M{STA

Uvede se ndzev obce (resp. ¢ast obce), ve které je umistén prisludny Ufad prace. Osoba
vyznaci, zda oznamuje volné pracovni misto nebo obsazeni volného pracovniho mista.

a) Uvadi se misto vykonu prace.

¢) Uvede se klasifikace zaméstnani - podrobné informace a kody naleznete na internetovych
strankach Ceského statistického uradu na
hitp://'www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/kzam_systematicka cast

d) Uvede se datum vzniku volného pracovniho mista nebo datum, ke kterému je misto
obsazeno. Obsazenost pracovniho mista znamend, Ze timto dnem se zarovef pfestane nabizet
volné pracovni misto na Gfadech prace (internetu).

g) Uvadi se pocet volnych nabizenych mist p¥islusné profese.

h) Podle § 37 zékona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist, patfi
mzdové podminky mezi zakladni charakteristiku volného pracovniho mista. Uvede se hruba
mésiéni mzda v ¢iselném vyjadieni.

J) Pravnicka osoba vyznai, zda ma byt informace o volném pracovnim misté zvefejnéna ¢i
nikoliv. V pfipadé pozadavku ,,nezvefejiiovat” se volna pracovni mista nabizeji uchazeéim
a zajemetm pouze prostfednictvim oddéleni zprostiedkovéni na pobockach ufadu prace.
Vptipad¢  pozadavku ,zvefejiovat” budou volnd pracovni mista nabizena nejen ve
zprostfedkovatelnach poboéek Wifadl prace, ale mohou se rozvésit i na nasténky ufadi prace,
do tzv. infoboxii (zabudované poéitatové stojany s nabidkami volnych pracovnich mist na
pobockéach ufadl prace pro $irokou vefejnost) a na internet.

k) Uvede se jméno a pfijmeni osoby (popiipadé telefon, e-mail), kterd ma na pracovisti
potfebné informace k volnému pracovnimu mistu a je opravnéna o ném informovat zadatele.

CAST D -VYBERTE PROVADENE UKONY V JEDNOTLIVYCH CASTECH

Osoba vyznaci v prislusné kolonce (napt. kiizkem), viiéi kterym tfadim &ini poddni, a uvede
pocet pfiloh, pokud tyto pfiklada.
Ptilohou se rozumi napt.:

¢ ,Priloha pro finan¢ni Gfad a spravu socialniho zabezpeceni®, ..Zvlastni piiloha
pro finanéni Gfad®,

e  Priloha nazvand ,,Pfedmét podnikéani®, »Odpovédny zastupce®, ,,Provozovny™
~Statutdarni organ nebo ¢len statutarniho organu”, ..Seznam obort ¢innosti
néleZejicich do Zivnosti volné Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1
az 3 zivnostenského zakona*,

e Piilohou jsou i rizné dokumenty, jako je napf. plna moc, smlouva o uzavieni
uctu, vypis z obchodniho rejstiiku, doklad o kvalifikaci, prohlaseni odpovédného
zastupce atd.,

e Prilohou je i samostatny list, kde se uvedou udaje, které se nevesly na registra¢ni
formulaf nebo nejsou konkrétné na formuléfi specifikovany.
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CAST E - ADRESA PRO DORUCOVANI

Je na zvéazeni pravnické osoby. zda tuto ¢ast vyplni ¢i nikoliv. Pokud je vyplnéna dorucovaci
adresa, plati, Ze na tuto adresu budou dorucovat vSechny zivnostenské ufady v CR a viechny
dotcené spravni organy, pokud nebude ozndmeno jinak.

h) ANO - vyplni pravnick4 osoba, pokud chce, aby ji bylo i v budoucnu (trvale) doru¢ovano
na uvedenou adresu (tzn. i v jinych fizenich). Pokud pfi ohlaeni dalsi Zivnosti nebude tato
kolonka vyplnéna, bude platit adresa pro doruc¢ovani z ptedchoziho podani (za piedpokladu,
7e tento daj byl uvedeny a adresa byla uréena k trvalému dorucovani). Pokud bude pfi
ohlaseni dal§i Zivnosti adresa zmé&néna, bude platit, e na tuto novou adresu se bude
doru¢ovat i v budoucich fizenich.

NE — vyplni préavnicka osoba, pokud nechce, aby ji bylo v dalSich Fizenich na uvedenou
adresu doruc¢ovano.

CAST F - DOPLNUJICI UDAJE
Je na zvézeni pravnické osoby, zda tuto ¢ast vyplni ¢i nikoliv. Jedna se o udaje, které¢ mohou
urychlit komunikaéni styk s pravnickou osobou.



