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Prilohy:

dodavky

dan z ptidané hodnoty ve smyslu zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané

hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpisti
davodova zprava

drobny nakup

In house smlouvy

koncesni fizeni nizké hodnoty
Magistrat mésta Olomouce
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Meéstska policie Olomouc

odbor evropskych projekti

odbor investic

oddéleni pravni odboru investic
odd¢leni piipravy a realizace investi¢nich projektti odboru investic
oteviena vyzva

odd¢leni vetejnych zakazek odboru investic
ptedpokladana hodnota

prispévkova organizace

pfimé zadani

ramcova dohoda nizké hodnoty

Rada mésta Olomouce

sluzby

statutarni mésto Olomouc

stavebni prace

systém dokumentti SMOI

Utad pro ochranu hospodatské soutéze
uzaviend vyzva

vedouci odboru

vetejna zakazka

veiejna zakazka malého rozsahu
vedouci zadavajiciho utvaru

zadavaci dokumentace

Zastupitelstvo mésta Olomouce
zadavaci fizeni

zadavajici Gtvar

zastupce vedouciho odboru

zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek

Ptiloha ¢. 1: Metodicky pokyn MMR k § 222 ZZVZ (zmény smluv)



Vymezeni pojmii:

Pro ticely tohoto vnitiniho piedpisu maji nize uvedené pojmy nasledujici vyznam:

Pojem: Vyznam:

Administrator Osoba odpovédna za formalni pribéh ZR.

Dodavatel Podnikajici fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace.

Externi Subjekt poveéfeny opravnénou osobou provést zadavaci fizeni dle piikazni

administrator smlouvy.

Opravnénd osoba

Osoba nebo organ opravnény rozhodovat ve vSech vécech zadavaciho
fizeni a na to navazujicich smluvnich vztah. Zpravidla jde o RMO,
tajemnika, feditele MPO, vedouciho odboru, feditele PO.

Elektronicky systém pro administraci a evidenci vetejnych zakdzek MMOL.

PAVEZA

PROebiz Elektronicky systém pro aukce.

Profil Elektronicky nastroj statutarniho mésta Olomouce, prostfednictvim kterého

zadavatele/EVEZA |uveiejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
zpusobem, ktery umoziluje neomezeny a piimy dalkovy pfistup a jehoz
adresa je uvetrejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.

Protokol Protokol o pribéhu zadavaciho fizeni, v némzZ jsou zaznamenany vSechny

ukony opravnéné osoby, referenta, ucastniki, komise a administratora.

Povérena osoba

Osoba uréend zadavatelem k otevieni nabidky v elektronické podobé.

zadavaciho rizeni

Referent Osoba zadavajicitho tutvaru odpovédnd za vécnou specifikaci VZ
a podminek zadavaciho fizeni. U PO plni tuto funkci zaméstnanec, ktery
ma ve své pracovni naplni potizovani dodavek, sluzeb a stavebnich praci.

Ucastnik Dale jen ,ucastnik™. Subjekt, ktery podal nabidku a nebyl vyloucen

ze zadavaciho fizeni.

Vestnik

Véstnik verejnych zakazek.

Vnitrni  predpis/| Tento vnitini piedpis.

VP

Vybrany Dodavatel, ktery byl vybran k podpisu smlouvy.
dodavatel

Zadavaci rizeni

Postup zadavatele podle ZZVZ, jehoz ucelem je zadadni VZ a to uzavienim
smlouvy.

Zadavajici utvar

Vécné piislusny odbor MMOI, MPO. U PO plni tuto funkci organizacni
jednotka PO.

Zadavatel u VZ
vrezimu ZZVZ

Pravnicka osoba, kterd je odpovédna za prubéh zadavaci fizeni — SMOI.
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Clanek 1
Ucel a piisobnost Vnitiniho predpisu
Zakladnim tcelem VP je vymezeni a stanoveni pravniho ramce zadavani VZ v prostiedi

SMOI a jeho PO. Cilem VP je poskytnuti pfehledné metodické podpory vSem, kteti
se na piipravé a zadavani VZ ptimo podili.

VP upravuje primarné postupy u VZMR. Pokud néjaké ¢ast zadavaciho postupu neni
u ZR dle ZZVZ v zékoné upravena, fidi se pfiméfené timto VP (napf. ¢innost komisi
atd.).

ZU popt. PO nemusi postupovat podle ZVZZ, pokud se na to vztahuji vyjimky uvedené
v hlaveé IV ZVZZ.

VP je zavazny pro vSechny zaméstnance a veskeré utvary MMOI a MPO. Analogicky
se muze vztahovat i na PO SMOI, pokud ho pfijmou.

VP je zavazny pro administraci vSech VZ, které jsou financované zrozpoctu SMOI
(ptimo i nepiimo) bez ohledu na to, kdo provadi administraci a uzavird smlouvy. Netyka
se financovani zvlastnich rozpocti akciovych spolecnosti, obecné prospésnych
spole¢nosti zalozenych SMOI, které jsou dotovany z prostiedktt SMOIL.

Systematika VP:

- vymezeni zakladnich instituttl ZR,

- vymezeni limit pro zadavaci postupy, pravomoci a roli v ZR,
- popis jednotlivych fazi viech ZR,

- zadavaci postupy VZMR.

Postupy pfi zaddvani VZ se tidi nasledujicimi normami v tomto potadi:
—zékonem o zadavani vetejnych zakazek ¢. 134/2016 Sb. v platném znéni,
—v ptipadé dotovanych VZ dota¢nimi pravidly,

—timto vnitinim pfedpisem.

I. SpolecCna ustanoveni

Clanek 2
Ziasady v zadavacim postupu

Pti zadavani VZ je kazdy zaméstnanec SMOI, popt. PO (dale jen SMOI) povinen dbat,
aby dodrzoval niZze uvedené zakladni zasady, tj. vychozi pravidla, ktera musi byt
dodrZena vzdy bez ohledu na druh VZ nebo druh fizeni, v némz je zadavana. Tyto zasady
se promitaji jak do pfipravy zadavacich podminek a ZR, tak do postupu zadavatele pii
uzavirani smlouvy.

Vsichni zaméstnanci SMOI musi dodrzovat zasady upravené § 6 ZZVZ a to zasadu
transparentnosti a piimétfenosti a ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat
zasadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Zasada transparentnosti sméfuje k moznosti prezkoumatelnosti vSech ukont v ramci
ZR. Pisemné zaznamy celého ZR musi byt vedeny v takovém rozsahu, aby byly ukony
zadavatele prezkoumatelné.

Zasada pFiméFenosti spo¢iva v nastaveni viech parametril ZR tak, aby byly pfiméfené
charakteru ¢i predmétu VZ. To plati napiiklad pro nastaveni pozadavki na kvalifikaci
dodavatelli, nebo pro stanoveni délky lhat ap.

Zisada rovného zachazeni: Kazdy je v prubéhu zadavani VZ, resp. jiz od okamziku
piipravy ZR, povinen pfistupovat stejnym zpiisobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou
podat ¢i podavaji nabidky. K dodrzeni této zasady dochazi napiiklad tim, ze v souvislosti
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s ptipravou ftizeni se nastavi zaddvaci podminky tak, aby vSichni dodavatelé piedem
veédéli, jak bude fizeni probihat.

Ziakaz diskriminace: V priibéhu zadavani jsou vSichni povinni postupovat vzdy tak, aby
jejich jednanim nedoslo k neodivodnéné diskriminaci Zadného z dodavatelti.

Pouziti standardnich dokumenti: Je nutné uzivat standardni obsah a formaty
dokumentti. Tim dochézi k vyrazné eliminaci chyb v ZR a sjednoceni postupi vSech
utvart zadavatele.

Naplnénim zasad dle § 6 ZZVZ nejsou splnény vSechny podstatné nalezitosti zadavaciho
procesu. Ve skuteGnosti je nutné dodrzet i ustanoveni zdkona o finanéni kontrole'
azdkona o rozpoftovych pravidlech tzemné samospravnych celki® (zasada
hospodarnosti, efektivnosti a uéelnosti).”

Clanek 3
Druh verejné zakazky

Verejna zakazka na dodavky je VZ, jejimz pfedmétem je potfizeni véci, technologii,
zvitat nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky
na stavebni prace. Pofizenim se rozumi zejména koupé€, najem nebo pacht.

Verejnou zakazkou na sluzby je VZ, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych ¢innosti
nez uvedenych v odstavcich 1 a 3.

Vefejnou zakizkou na stavebni prace je VZ, jejimz pfedmétem je provedeni
stavebnich praci nebo zhotoveni stavby.

VZ, které v sob¢é zahrnuji vice druhit VZ, se zadéavaji v souladu s pravidly platnymi
pro druh VZ, odpovidajici hlavnimu ptedmétu této VZ.

Obsahuji-li VZ dodéavky i sluzby a nejedna se o VZ na stavebni prace, urci se hlavni
piredmét podle ¢asti predmétu VZ s vyssi predpokladanou hodnotou.

V ostatnich ptipadech se hlavni pfedmét urci podle zékladniho ucelu VZ.

Clanek 4
Piedmét verejné zakazky

Predmét jedné VZ musi byt spravné vymezen. Za jednu VZ se pokladaji vSechna plnéni,
ktera tvoii jeden funkéni celek a vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pficemz
souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu mistn€, vécné a ¢asove souvisi. To plati bez ohledu
na rizny zpusob financovani, poctu zadavateli, projektovych dokumentaci ¢i Casové
obdobi piesahujici ucetni kalendaini rok.

Ptipousti—li to povaha zavazku, lze jednu VZ rozdélit na vice ¢asti a zadat tyto Casti
oddélen¢. Tyto Casti je tfeba soutézit postupem dle souctu PH vSech téchto casti
a1 podpisové pravomoci se fidi souctem Casti, odpovidajicim PH celé¢ VZ s vyjimkou
aplikace § 18 odst. 3 ZZVZ.

Rozd€leni VZ na ¢asti ma byt dle evropskych smérnic a ZZVZ vzdy provedeno v piipadé
slozeni predmétu plnéni na rtizné druhy VZ (napt. provedeni stavby a dodavka interiéru,
dodani stavby a vysadba zelené¢ atd.), aby nedochdzelo k diskriminaci stfednich
a drobnych podnikatelti, ktefi jsou schopni dodat svou ¢ast pfedmétu plnéni samostatné.
Neni ovSem vylouceno, aby to byl jeden dodavatel, pokud bude vybran jako nejlepsi

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné zpraveé a o zmeéné€ nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpo¢tl, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Podrobnéjsi informace naleznete na webovych strankach MMR:

http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Ruzne/Sbornik-autorskych-textu-Jak-zohlednovat-
principy.
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pro obé ¢asti. Moznosti vybéru dodavatele musi byt uvedeny v ZD (napft. ze na kazdou
¢ast bude vybran jiny dodavatel nebo naopak, Ze sjednim dodavatelem muze byt
uzaviena smlouva i na vice ¢asti VZ).

V ptipadé rozdéleni VZ na &asti, nebo vice samostatnych ZR referent ZU vécné rozdéli
plnéni a na kazdou c¢ast uvede priméfené naroky na zadavaci podminky (kvalifikace,
technické podminky, smluvni podminky atd.).

Pti uréeni ptedmétu VZ referent nesmi uvadét v zadavacich podminkach pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, specifickd oznaceni zboZi a sluzeb, které plati pro urCitou
osobu, popiipad¢ jeji organizacni slozku za piiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory,
primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznafeni plvodu, pokud by to vedlo
ke zvyhodnéni nebo vylouceni uréitych ucastnikii nebo uréitych vyrobkd.

Takovy odkaz lze ptipustit, pokud:

a) by bez jeho pouziti nebylo mozné dostatecné presné a srozumitelné urcit predmét VZ,
referent vSak zarovenl musi v zadévacich podminkach vyslovné¢ umoznit pro plnéni
VZ pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni, nebo

b) se jednd o zakazky na stavebni prace, pouze pokud nepovede k neodiivodnénému
omezeni hospodaiské soutéze, referent v takovém piipad¢ vzdy vyslovné umozni
pro plnéni VZ pouziti i jinych, kvalitativné€ a technicky obdobnych feseni, nebo

c) by bylo pofizované plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
a jeho pfizplsobeni by provozu zadavatele plisobilo mimotadné obtize, v tom piipadé
muze referent v zadavacich podminkéch uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Clanek 5
Predpokladana hodnota a rezim verejné zakazky

Spravné stanoveni PH je podstatnou soucasti piipravy VZ vzhledem k tomu, Ze je klicové
pro spravné urceni zadavaciho postupu. Zptsob urceni PH je uveden v § 16 az 23 ZZVZ.

Pied zahdjenim ZR stanovi referent ZU piedpokladanou hodnotu VZ. Do PH se zahrne
hodnota vSech poZadovanych pInéni bez DPH.

PH se stanovi na zaklad¢ udajti a informaci o VZ stejného ¢i podobného piedmétu plnéni;
nemé-li referent ZU k dispozici takové tudaje nebo informace, vychdzi z informaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym
zpusobem.

Je-li VZ rozdé€lena na ¢asti, stanovi se PH podle souctu PH vsech téchto ¢asti bez ohledu
na to, jak je VZ zadavéna.

Dle PH Ize VZ rozd¢lit na VZ do rezimu - VZMR, podlimitni, nadlimitni a zjednoduSeny
rezim.

Limity mezi VZMR a podlimitni VZ:

brun v D
Dodavky a sluzby 2.000.000
Stavebni prace 6.000.000
Limity mezi podlimitni a nadlimitni VZ:

Druh VZ been




Dodévky a sluzby

2.000.001 do 5.944.000

Sektorové dodavky a sluzby

2.000.001 do 11.915.000

Stavebni prace

6.000.001 do 149.224.000

Sluzby v zjednoduSeném rezimu — vefejny zadavatel

2.000.001 do 20.172.000

Sluzby v zjednoduseném rezimu — sektorovy zadavatel

2.000.001 do 26.897.000

(8) Limity pro nadlimitni VZ:

Druh VZ K bez DPH
Dodavky a sluzby 5.944.000
Sektorové dodavky a sluzby 11.915.000
Stavebni prace 149.224.000
Sluzby v zjednoduSeném rezimu — vefejny zadavatel 20.172.000
Sluzby v zjednoduSeném rezimu — sektorovy zadavatel 26.897.000

Clanek 6

Sektorové verejné zakazky

(1) Sektorové VZ jsou takové, které zaddva vetejny zadavatel pii vykonu relevantni ¢innosti
dle ust. § 153 ZZVZ. V ptipadé¢ SMOI jde o nasledujici relevantni ¢innosti:

)

3)

— poskytovani vodovodu (VZ souvisejici s vystavbou, opravami nebo rekonstrukci

vodovodu),

— odvod odpadnich vod (VZ souvisejici s vystavbou, opravami nebo rekonstrukci

kanalizace a COV),

— Cinnost souvisejici s poskytovanim siti urcenych k poskytovani sluzeb vetejnosti
v oblasti tramvajové a vefejné autobusové dopravy (VZ souvisejici s vystavbou,
opravami nebo rekonstrukci tramvajové trati, autobusovych zastavek, nakup tramvaji

a autobusu atd.).

ZU neni povinen provést ZR dle ZZVZ v piipadé, kdy PH nedoséhne ¢astky stanovené

pro nadlimitni rezim.

Pti zadavani sektorové VZ plati proti standardnim postupim v ZZVZ nasledujici

vyjimky:

— jednaci fizeni suvefejnénim lze pouzit vzdy 1 bez splnéni podminek uvedenych

v§60ZZVZ,

— 7ZU muZe stanovit i jina kritéria kvalifikace neZ jsou uvedena v § 73 an. ZZVZ,

— ramcova dohoda mize byt uzaviena az na dobu 8 let,

— zru$eni ZR je moZné i bez naplnéni zakonnych dtivodt dle § 127 ZZVZ.

Clanek 7

Postupy u verejnych zakazek malého rozsahu

(1) Mimo hospodatskou soutéz:

— drobny nakup, (¢l. 38.1)
—uzavieni smlouvy ,,In house* (¢l. 38.2)




—ptimé zadani, (cl. 38.3)

(2)S hospodaiskou soutézi:

3)

— oteviena vyzva, (Cl. 39.1)

— uzaviend vyzva, (Cl. 39.2)

— ramcova dohoda nizké hodnoty, (¢l. 39.3)
— koncesni fizeni nizké hodnoty. (¢l. 39.4)

Pii volb& konkrétniho zadavaciho postupu vychazi ZU zejména z pfedmétu plnéni VZ,
mnozstvi potencionalnich dodavateld, zadavacich podminek a podminek plnéni. ZU by mél
volit svlj postup Umérné PH vefejné zakdzky, administrativni narocnosti postupu
i legitimnimu o¢ekavani G¢astnik ZR.

Clanek 8
Prava a povinnosti osob v zadavacim rizeni

Zakladni role a opravnéni osob podilejicich se na pfiprave, priitbéhu a ukonceni ZR.

8.1

8.2

Opravnéna osoba

schvaluje zadavaci podminky,

schvaluje podminky k uéasti v ZR (kvalifikaci),

schvaluje hodnotici kriteria, pravidla a metody hodnoceni, pouziti elektronické
aukce,

schvaluje druh ZR popt. zvlastni postupy,

podepisuje sama nebo na zékladé zmocnéni Vyzvu k podani nabidky,

rozhoduje o ustaveni komise a jejich ¢lenech, je zpravidla ¢lenem hodnotici komise,
rozhoduje o vylouceni ucastnika a vybéru dodavatele,

pfijimé rozhodnuti v pribéhu procesu administrace (napi. vyzva k objasnéni
nabidky),

rozhoduje o stiznostech a namitkéach proti zadavacimu postupu,

rozhoduje o zruseni ZR,

rozhoduje o zménéch smlouvy,

rozhoduje o dodate¢nych a novych plnénich.

Limit VZ bez DPH Opravnéna osoba

VZMR do 500 tis Vécné piislusny vedouci odboru, tajemnik, feditel MPO,

feditel PO dle svého opravnéni v zfizovaci listiné

VZMR od 501 tis do Vécné ptislusny ¢len RMO, tajemnik, feditel PO dle svého
podlimitni VZ opravnéni v zfizovaci listiné

VZ zadavané v rezimu | RMO, feditel PO dle svého opravnéni v ztizovaci listing
77VZ

Referent zadavajiciho utvaru

realizuje za splnéni stanovenych podminek drobny ndkup (viz ¢l. 38.1 VP),

v ptipadé potieby pied zahajenim ZR provadi obchodni priizkum a trzni konzultace
za ucelem konkretizace predmétu plnéni a zjisténi cen obvyklych na trhu,

odpovida za spravné vymezeni a ptipravu vécné ¢asti ZD a zadavacich podminek,
pfedava vécnou specifikaci predmétu plnéni administratorovi ve verzi vhodné
k uvetejnéni na profilu,
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8.3

8.4

8.5

ve spolupraci s OVZ provadi komplexni ptipravu zadavacich, zejména technickych
podminek VZ,

svolavd a ucastni se vstupnich jednani k VZ, zajiStuje od OEP nebo PRIP OI
podminky dotac¢nich organd,

ve spolupraci s OVZ zajistuje odpovedi na dotazy dodavatelt k technické ¢asti ZD
v zakonnych terminech,

icastni se v potfebném rozsahu celého procesu ZR, zejména posouzeni splnéni
podminek k i¢asti a posouzeni a hodnoceni nabidek,

zpravidla je ¢lenem hodnotici komise, pokud je ustavena,

je povinen bez zbyte¢ného odkladu uzaviit smlouvu a odeslat ji do registru smluv,
pokud to na daném odboru nezajist'uje jind osoba,

je odpovédny za uvetejnéni smlouvy a vSech jejich dodatkl, véetné ptiloh, které
podléhaji uvetejnéni v registru smluv, pokud VZU nerozhodne jinak,

je povinen piedavat administratorovi informace a dokumenty ke zvetejnéni,
kontroluje realizaci vetejné zakdzky dle uzaviené smlouvy,

plni dalsi povinnosti vyplyvajici ze zdkond a vnitinich pfedpisa.

Administrator

ucastni se vstupnich jednani k VZ,

realizuje ZR zvolenym postupem,

odpovida ve spolupraci sreferentem za pfipravu procesnich dokumenti ZD
a formélni prabéh ZR v souladu s vnitinimi pfedpisy,

garantuje zapracovani dotacnich podminek do ZD,

odpovida za uvefejnéni vymezenych dokumentll a tudaji dle podkladti od ZU
na profilu zadavatele,

provadi samostatné popt. ve spolupraci s referentem ZU viechny potiebné ukony
vZR (napi. svolani a fizeni komise, pfiprava a vyhotoveni vSech procesnich
dokumenti ze ZR, dotazy dodavatelim),

plni dalsi povinnosti vyplyvajici ze zdkont a vnitinich ptedpisi.

Clenové komise

do ukonéeni ZR jsou povinni zachovavat mléenlivost o skuteénostech, o nichz
se dozvedeli v souvislosti se svou ucasti v komisi,

nesmi byt ve vztahu k VZ a k G¢astniklim ve stietu zajmu, zejména se nesmi podilet
na zpracovani nabidky, se zfetelem k vysledku ZR jim nesmi vzniknout osobni
vyhoda nebo Gjma, nesmi mit osobni zdjem na zadani VZ a s Ucastniky je nesmi
spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér,

jsou ve vztahu k predmétu VZ odborné zpiisobili k posouzeni a hodnoceni nabidek,
provadi osobné posouzeni a hodnoceni nabidek dle ZD, jsou opravnéni k tomu
pouzit dalsi specialisty a znalce, pokud se tyto osoby zavazi mlcenlivosti a nejsou
ve stfetu zajmu,

&lenem komise je vzdy zastupce ZU & opravnéna osoba,

plni dalsi povinnosti vyplyvajici z tohoto vnitiniho ptedpisu.

Vedouci OVZ

provadi poradenskou a metodickou pomoc ZU pfi p¥ipravé a vedeni ZR,

ucastni se zpravidla vstupnich jednani k VZ,

vyjadiuje se k zadavacim podminkdm a podminkam ucasti,

vyjadiuje se ke zménam c¢i doplnéni ZD,

spolupodepisuje s opravnénou osobou procesni ¢ast ZD (napt. Zadavaci podminky,
Vyzvu k podani nabidek),
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8.6

8.7

8.8

8.9

u zadavacich fizeni administrovanych OVZ podepisuje dokumenty k VZ
informacniho a oznamovaciho charakteru (oznameni o ukonech zadavatele, zddost o
vysvétleni ¢i doplnéni nabidky, odpovédi na dotazy dodavatelt, atd.), v dobé jeho
nepfitomnosti je opravnén podepisovat tyto dokumenty jeho zéstupce,

na pozadani provadi poradenskou ¢innost u zmén smluv.

Referent OVZ

provadi poradenskou a metodickou pomoc ZU, PO pfi piipravé ZR,

je zprostiedkujicim subjektem mezi externim administratorem a ZU,

ucastni se vstupnich jednani k VZ,

plni funkci administratora dle ¢l. 8.3 VP; VZ k administraci mu ptidéluje vedouci
ovz,

je opravnén podepisovat svym zarucenym elektronickym podpisem ukony v aukéni
sini, formulare odesilané do Vé&stniku,

na zaklad¢ pokynu vedouci OVZ uvefejiiuje na profilu zadavatele dokumenty k ZR
jinym ZU,

na pozadani ZU vypracuje dle jejich podkladti ,,0zndmeni o zméné* a zajisti jeho
odeslani na Véstnik.

rozhoduje o jistotach k ZR (napf. vraceni, uvolnéni).

Referent OP OI

dle poZadavkil referenta Ol zpracovava navrh smlouvy, obchodni podminky
a v§eobecné obchodni podminky,

pro jiné ZU nez OI provadi poradenskou &innost a metodickou pomoc pfi tvorbé
smluv,

ucastni se vstupnich jednani k VZ,

vyjadfuje se k namitkdm a navrhiim na UOHS, piipravuje podklady pro rozhodnuti
RMO,

vypracovava veskeré pisemnosti a vede spravni fizeni s UOHS, popf. se spravnim
soudem,

je ve spolupraci se ZU tvircem davodovych zprav do RMO na fe$eni namitek
a soudnich sport,

zpracovava finalni podobu smluv a dodatkd,

zajistuje proces podpisu smluv a dodatki a jejich zaneseni do registru smluv za OlI.

Referent ODP (u dotovanych VZ)

poskytuji ZU presné a spolehlivé informace a dokumenty o dotacnich programech
a podminkach ZR pred zahajenim pripravy ZR,

ucastni se vstupnich jednani k VZ, kde stanovi zaddvaci podminky, tykajici
se dotacniho programu, ze kterého bude VZ spolufinancovana,

specifikuje v privodnim listu dotacni podminky a kontroluje jejich promitnuti
do zadéavacich podminek,

zabezpecuje kontrolu ZD u dota¢niho orgénu vcetné zodpovézeni piipadnych
dotazu,

zajisti konzultaci s dotaénim organem dle pozadavku ZU.

Povérena osoba (pro otevieni nabidky v elektronické podobg)

otevird nabidky svym klicem ve stanovené dob€. O své piipadné neptitomnosti
informuje administratora, aby nebylo znemoznéno oteviit nabidky ve stanovené
dobé.

Clanek 9
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Administrace zadavacich Fizeni
(1) Kompetence (opravnéni) k administraci VZ:

- administraci VZMR u dodavek a sluzeb nad 1.000.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich
praci nad 3.000.000 K¢ bez DPH provadi referent OVZ,

- administraci VZMR do limit uvedenych v piedeslém odstavci jsou opravnéni provadét
ptimo ZU prostiednictvim uréenych referentt.

(2) V ptipade¢ slozitych VZMR a za podminky volné kapacity miize provést administraci OVZ.
(3) Vse vyse uvedené plati i pro PO.

(4) Akciové spolecnosti zalozené SMOI si zajistuji a provadéji ZR u VZ financovanych
z jejich rozpoctu samostatné.

Clanek 10
Komise

(1)  VZU nebo RMO si miiZe ustanovit poradni organ — komisi.

(2) Opravnéna osoba je povinna komisi a nahradniky jmenovat jen z osob, které jsou
zpuisobilé k posouzeni podminek ucasti a posouzeni a hodnoceni nabidek. Zadny ¢len
komise nesmi byt ve stietu zajmu a je povinen o tom podepsat ¢estné prohlaSeni. Komise
je minimalné 3 Clenna.

(3) Pokud je n¢kdo jmenovan ¢lenem komise, je povinen spolupracovat na tikonech komise
dle své odbornosti a povétent.

(4) Komise se nemusi nutné potkdvat v jednom case a misté (korespondencni zpisob).
Administrator mize zorganizovat odd€lené jednani komise. V tom piipad¢ zaSle e-
mailem vSem ¢lenim podrobné podklady s ndvrhem na rozhodnuti a stanovi pifiméfenou
lhitu k vyjadieni. Kazdy ¢len komise je povinen své vyjadieni, pfipadné pfipominky i
souhlas k témto podkladim potvrdit elektronicky administratorovi.

(5) Pokud je nafizeno spolecné jednani, svolavda komisi administrator. Komise
je usnasenischopna, pokud se jednani ucastni jeji nadpolovicni vétSina.

(6) Na prvnim jednani, které¢ se kona pied otevirdnim obalek, administrator sezndmi cleny
komise se zadavaci dokumentaci, zejména s podminkami ucasti, kritérii a metodou
hodnoceni. Administrator navrhne harmonogram prace komise a se souhlasem opravnéné
osoby muze ziidit z ¢lenti komise pracovni skupiny pro dil¢i tkoly komise (napf. st
¢lenti mize napt. provadét otevirani obalek, jini clenové mohou posoudit kvalifikaci, jini
splnéni technickych podminek atd.). Toto prvni jedndni probéhne zpravidla
koresponden¢nim zplsobem, administrator vtomto piipadé zasle clenim komise
oznameni o jmenovani, zadavaci dokumentaci, ndvrh povéteni jednotlivych ¢lenti dil¢imi
¢innostmi komise a prfedpoklddany harmonogram.

(7) Komise nebo jeji povéteni Clenové (dale jen komise) po uplynuti lhity pro podani
nabidek otevie obalky s nabidkami.

(8) V dalsim postupu komise posoudi podminky tucasti, zejména kvalifikaci, posoudi
a vyhodnoti nabidky tak, jak si zadavatel stanovil v podminkach ZR, k ¢emuz mize
podptirné vyuzit instituty ZZVZ. V zadném piipadé¢ nesmi byt vyloucena nabidka jen
z diavodu nedodrzeni formalnich néalezitosti. Takovy postup by byl v pfimém rozporu
se zasadami dle § 6 ZZVZ.

(9) Komise muze ucastniky vyzvat k opravé chyb vzniklych pti vyhotovovani nabidky.
Za ptipustnou zménu podané nabidky je mozné uznat takovou zménu, kterd nebude
podstatnd, neptijde o rozSifovani ¢i zménu piredmétu VZ, kterd nemé vliv na poradi
Gi¢astniki nebo na moznost Géastnit se ZR a kterou neni u¢astnik zvyhodiovan.
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(10) Lze odmitnout viechny ptedlozené nabidky, popt. zrusit ZR bez udani diivodu, pokud

si to ZU vyhradil v podminkach zadavaciho fizeni. Opravnéna osoba rozhodne o vybéru

dodavatele a 0znami to zptisobem, ktery je vymezen v podminkéach ZR.

(11) Navrh rozhodnuti pro oprdvnénou osobu provadi komise na jednani, na které

(12)

administrator pozve vSechny ¢leny.

Vysledek jednani komise je zanesen do protokolu, ktery vyhotovuje administrator

a podepisuji vSichni ¢lenové komise, kteti se prace v komisi a jednani komise (spole¢ném
1 oddéleném) zucastnili. Protokol musi obsahovat zaznamy o vSech jednanich a ukonech
¢lenti komise.

Obsahem protokolu je zejména:

(13)

seznam dorucenych nabidek s identifikaci ucastnikd,

zaznam o otevirani obalek s nabidkami,

zdznam o posouzeni podminek ucasti (kvalifikace, technickych a obchodnich
podminek, dokladu o slozeni jistoty),

seznam ucastnikii, ktefi byli vyzvani k doplnéni ¢i objasnéni nabidky (pokud byli
vyzvani),

seznam ucastnikil, kteti byli ze ZR vylougeni se zdiivodnénim jejich vylougent,

popis zpisobu a odiivodnéni hodnoceni nabidek, pfipadné informaci o tom, Ze bylo
provedeno napied hodnoceni nabidek a pak jejich posouzeni,

vysledek hodnoceni a potadi nabidek,

odtivodnéni zrugeni ZR v piipadé jeho zruseni.

Opravnéna osoba mize ve vyjimecnych pfipadech 1 pfes to, Ze je komise ustanovena,

postupovat samostatné. Takovym pifipadem muize byt skutecnost, ze nebyla dorucena

zadna nabidka nebo v pfipad€ zruSeni ZR. V tom piipad¢ provede vSechny potiebné
ukony administrator, v€etné navrhu na rozhodnuti.
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(1

2)

3)

(4)

11. Priprava zadavaciho iizeni

Clének 11
Zahajeni pripravy zadavaciho Fizeni
K zahéjeni piipravy ZR a k realizaci schvaleného zaméru VZ je opravnén vedouci ZU.

Seznam realizovanych VZ je dan rozpoctem SMOI schvalenym na ptislusny kalendaini
rok ZMO. VZ, které maji byt realizovany v 1. pololeti nasledujiciho kalendéainiho roku,
musi byt ZMO schvéleny s dostatecnym ptedstihem dle rozsahu a charakteru predmétu
plnéni VZ (tedy diive nez v prosinci).

Vedouci ZU urdi referenta ZU, ktery piipravi vSechny vécné podklady k VZ
a v ptipadé, ze provadi ZR mimo OVZ i administratora, kterému bude VZ piedéna
k realizaci ZR.

Referent stanovi PH VZ a podle ni a konkrétnich podminek zvoli vhodny typ ZR,
poptipad¢ rozdéli jednu VZ na ¢asti.

Clének 12
Zadavaci podminky’

Pokud administraci provadi OVZ, na piipravé a tvorbé zadavacich podminek vzdy
spolupracuji VZU a referent ZU s uréenym administratorem. Referent ZU za timto
ucelem svolava vstupni jednani, na kterém se vyjasiiuji zakladni udaje k zadavacim
podminkam. Na tomto jednani jsou rovnéz piitomny ostatni subjekty, které
se na podkladech k VZ a realizaci VZ podileji (napf. vedouci dotcenych oddéleni,
zastupce budouciho uZivatele, zastupce ZU a u dota¢nich akei zastupce ODP). Vstupni
jednani miZe byt svoldno opakované, dokud se nevyjasni vSechny zadavaci podminky.

Vystup z prvotniho jednani u VZ administrovanych OVZ je soubor udajt ,,Privodni
list, ktery sestavi administrator a necha si ho odsouhlasit zG¢astnénymi osobami
a VZU.

Referent zabezpeci zpracovani a specifikaci technickych podminek v ZD
(napf. u stavebnich praci projektovou dokumentaci, u dodavek technické parametry
potfizovaného zbozi, varianty atd.) Maze vyuzit analogii s § 89 az 95 ZZVZ. Referent
jeopravnén ke specifikaci predmétu plnéni provadét samostatné konzultace
s odborniky ¢i dodavateli.

Administrator zpracuje dle privodniho listu procesni ¢ast zadavacich podminek,
které vymezuyji:

- pozadovanou kvalifikaci dodavatelti — mtize vyuzit analogii s § 74 - 88 ZZVZ,

- ostatni podminky tudasti (prohlidka mista plnéni, lhtity potfebné k pribéhu ZR,
pozadavky na formu a obsah nabidky, podminky pro vyuziti poddodavatele,
podminky stanoveni mimotadné nizké nabidkové ceny),

- podminky k uzavieni smlouvy (ptedlozeni dokladl, zkuSebnich protokolii, vzorkl
atd.),

- hodnotici kritéria a metodu hodnoceni, hodnoceni s vyuzitim elektronické aukce,
muze byt vyuzita analogie s § 114 - 121 ZZVZ,

- vyhrady zadavatele v ZR a plnéni (zména rozsahu plnéni, platebnich podminek,
dodavatele atd.),

- pozadavek na jistotu, zadavaci lhitu atd.

4 Blizsi vysvétleni postupu pfi tvorbé zadavacich podminek naleznete na webovych strankach:
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-0-zadavani-
verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.
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©)

(6)

(7

(8)

)

(10)

(1)

(12)

(13)

Ve stanovenych piipadech (pokud je to nutné dle zdkona o obcich nebo pokud
si to opravnéna osoba nebo RMO vyhradi) zpracuje administrator na zaklad¢
pravodniho listu ve spolupraci s ostatnimi osobami, které se na ptipravé VZ podileji
DZ. Predkladatelem je vécné ptislusny ¢len RMO.

Referent OP OI ve spolupraci s referentem ZU zpracuje u VZ administrovanych OVZ
obchodni podminky ve formé navrhu smlouvy nebo zavaznych obchodnich podminek,
které jsou dodavatelé povinni zahrnout do vlastniho navrhu smlouvy.

Vyzva musi obsahovat alespon tyto tidaje:

- identifika¢ni tidaje zadavatele,

- nazev VZ,

- druh VZ ( dodavky, sluzby, stavebni prace),

- informace o tom, o jaky druh ZR se jedn4,

- ptedmét VZ v podrobnostech nebytnych pro zpracovani nabidky,

- informace o poskytovani dodate¢nych informact,

- relevantni pozadavky na prokazani kvalifikace,

- dobu a misto plnéni VZ,

- informace o prohlidce mista pInéni, pokud se organizuje,

- pozadavky na varianty, pokud je ZU piipoust,

- pozadavky na popis, vzorky, prohlaseni o shod¢ a jiné dokumenty, pokud je ZU
pozaduje,

- zavazny navrh smlouvy nebo alesponi obchodni podminky vcetné platebnich
podminek, nepozaduje-li ZU, aby jim u&astnici piedlozili jimi vypracovany
vlastni ndvrh smlouvy,

- hodnotici kritéria, metodu ¢i zptisob hodnoceni nabidek,

- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (napi. elektronickd forma
nabidky, doloZzeni harmonogramu, obsah nabidky, jeji clenéni),

- pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny (zplsob sestaveni a vypoctu
ceny, jeji slozeni),

- lhiita a misto pro podani nabidek,

- moznost zruseni ZR bez udani divodd.

Lhiita pro podani nabidek musi byt pfiméfend ke slozitosti VZ a potieb¢ zpracovat
nabidku. Lhita po¢ind bézet dnem, ktery nasleduje po udalosti, jez je rozhodujici pro
jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uvetejnéni vyzvy k podani nabidky.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich
podminek ve lhité stanovené v zadavaci dokumentaci. Vysvétleni nebo zménu muze
zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti dodavatela.

Administrator u OV, RDNH a KRNH uvefejni vysvétleni zadavacich podminek,
pfipadné souvisejici dokumenty ve lhité stanovené v zaddvaci dokumentaci na profilu
zadavatele.

Provede-li ZU upravy zadavacich podminek, administrator pfiméfeng prodlouzi lhiitu
pro podéani nabidek, a to podle povahy provedené upravy. V piipad¢ takové zmény
zadavacich podminek, ktera miize rozsifit okruh moznych dodavatelt, prodlouzi ZU
lhiitu tak, aby od okamziku zmény ¢inila celou ptivodni délku lhiity pro podani nabidek.

ZU stanovi v zadavacich podminkidch obsah a formu nabidky. MuZe pozadovat
listinnou nebo elektronickou formu. Pokud zvoli pln¢ elektronickou formu, vyuzije
k tomu elektronicky néstroj, kam ucastnici elektronicky vlozi pozadovana data.

Zadavaci podminky musi byt zpracovany v podrobnostech nezbytnych pro tucast
dodavatele v ZR.
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Clanek 13
Podminky ucasti v zadavacim Fizeni

Podminky uéasti miize ZU stanovit jako:

- podminky kvalifikace,

- technické podminky vymezujici predmét VZ,
- obchodni a jiné smluvni podminky,

- podminky k uzavieni smlouvy.

Clanek 14
Kvalifikace

(1) ZU muze po dodavateli pozadovat zakladni zptisobilost analogicky dle § 74 ZZVZ
v oblasti beztrestnosti a bezdluznosti.

(2) ZU muze po dodavateli pozadovat profesni zpiisobilost analogicky dle § 77 ZZVZ,
a to predlozenim:

- vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan,

- zivnostenského opravnéni zahrnujici cely predmét innosti,

- Clenstvi v profesni samospravni komote, nebo jiné profesni organizace
(advokatni komora atd.),

- dokladu o odborné zptisobilosti (nap#. doklad o autorizaci v CKAIT, doklad
o ptislusném opravnéni pro ur€itou ¢innost).

3) ZU mize po dodavateli pozadovat splnéni ekonomické Kvalifikace analogicky
dle § 78 ZZVZ. Mize pozadovat minimalni ro¢ni obrat dosazeny dodavatelem a to
nejdéle za posledni 3 roky. Pozadovany obrat nemd presahovat dvojnasobek PH VZ.
Ekonomickou kvalifikaci nemize pozadovat u sluzeb spocivajicich v tviiréi praci
(projektova, poradenska, pravni, znaleckd, geodeticka ¢innost atd.).

4) ZU miize po dodavateli pozadovat splnéni technické kvalifikace analogicky dle § 79
Z7NZ. Muze pozadovat:

- seznam stavebnich praci poskytnutych za poslednich 5 let pfed zahajenim ZR
véetn¢ osveédCeni objednatele o fadném poskytnuti a dokonceni nejvyznamnéjSich
z téchto praci; miiZze stanovit, ze budou zohlednény doklady i za dobu delsi nez
poslednich 5 let pfed zahdjenim ZR, pokud je to nezbytné pro zajisténi pfiméfené
urovné hospodaiské soutéze,

- seznam vyznamnych doddvek nebo vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni
3roky pred zahajenim ZR véetnd uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti
a identifikace objednatele; mize stanovit, Zze budou zohlednény doklady i za dobu
delsi neZ posledni 3 roky pied zahijenim ZR, pokud je to nezbytné pro zajisténi
pfimétené urovné hospodarské soutéze,

- seznam technikli nebo technickych utvara, které se budou podilet na plnéni VZ,
ato zejména téch, které zajiStuji kontrolu kvality nebo budou provadét stavebni
prace, bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném
vztahu k dodavateli,

- osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci vztahujici se k pozadovanym dodavkam,
sluzbam nebo stavebnim pracem, a to jak ve vztahu k fyzickym osobam, které
mohou dodavky, sluzby nebo stavebni prace poskytovat, tak ve vztahu k jejich
vedoucim pracovniktim,

- popis technického vybaveni, popis opatfeni dodavatele k zajiSténi kvality nebo
popis zafizeni pro vyzkum,
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- ptehled primérného ro¢niho poctu zaméstnanct dodavatele nebo poctu vedoucich
zaméstnancl dodavatele nebo osob v obdobném postaveni za posledni 3 roky,

- vzorky, popisy nebo fotografie vyrobki urc¢enych k dodani, nebo

- doklad prokazujici shodu pozadovaného vyrobku s pozadovanou technickou
normou nebo technickym dokumentem.

S ohledem na zasadu pfimétenosti se doporucuje predkladat dokumenty, vzorky,
modely pouze v kopiich a nasledné¢ pouze u vybraného dodavatele vyzadovat k podpisu
smlouvy originaly.

Pii stanoveni pozadavki na ekonomickou a technickou kvalifikaci je ZU povinen
stanovit minimalni mez pro jejich splnéni.

K prokazani kvalifikace miize dodavatel v nabidkach ptedlozit cestné prohlaseni,
jednotné evropské osvédceni, vypis ze seznamu kvalifikovanych nebo certifikovanych
dodavateli. Rovnéz je opravnén prokazat kvalifikaci prostfednictvim jinych osob nebo
prokézat kvalifikaci spolecné s jinymi osobami.

Pfed uzavienim smlouvy vSak musi vybrany dodavatel vzdy prokazat kvalifikaci
ptedlozenim odpovidajicich doklada dle ZD.

18



(1)

)

(1)
)

3)

4

©)

(1)

)

3)

(4)

)

(6)

III. Prubéh zadavaciho vizeni

Clanek 15
Zahajeni zadavaciho Fizeni

Zadavaci fizeni u VZMR zahajuje administrator:

a)  odeslanim vyzvy dodavatelim v UV, PZ, )

b) zvefejnénim vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele u OV, KRNH, RDNH,
nebo

c) zahgjenim jedndni s dodavatelem/li u PZ a THS.

Administrator u OV, KRNH a RDNH zveiejni celou ZD na profilu zadavatele a zajisti
jeji bezplatny a neomezeny piistup po celou lhlitu pro podéani nabidek stanovenou
v ZD.

Clanek 16
Piijem nabidek
Nabidky u VZMR se podévaji pisemné, v listinné nebo elektronické podobé¢.

U ZR dle zakona se nabidky od 18.10.2018 podavaji a pfijimaji pouze v elektronické
podobg.

Spisové uzly jsou povinny ihned zaevidovat kaZdou listinnou nabidku, kterd je jim
dorucena. Na obalce vzdy uvede datum a presny Cas piijeti. Na zadost ucastnika jsou
povinny mu o doruceni nabidky vydat potvrzeni. Pracovnici spisovych uzlli nesmi
nabidku otevirat.

Elektronicky podané nabidky se rovnéz eviduji ve spisové sluzbé.

Administrator ani jind osoba nesmi otevfit obalky s nabidkami pfed ukoncenim lhuty
pro podani nabidek.

Clanek 17
Otevirani obalek s nabidkami v listinné podobé

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a) administrator,
b) komise nebo jeji povéieni ¢lenové (doporucuje se alespoii dva ¢lenové komise).

Otevirani obalek s nabidkami v listinné podobé mohou byt pfitomni i zastupci
ucastnikii a dalsi osoby, pokud tak stanovi odpovédnd osoba a je to uvedeno v ZD.
To neplati v ptipade, kdy je provadéno hodnoceni nabidek pomoci elektronické aukce,
nebo jsou podavany nabidky pouze v elektronické podobg.

Osoby uvedené v odst. 1 zahdji otevirani obalek s nabidkami bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti lhity pro podani nabidek v potadi, v jakém byly doruCeny a kontroluji,
zda dosly ve 1htté pro podani nabidek.

Pokud jsou otevirani obalek s nabidkami pfitomni i zastupci ucastnikli, sdéli se jim
identifika¢ni udaje o dodavatelich, ktefi podali nabidku a jejich nabidkovou cenu,
piipadné dalsi ¢iselné udaje rozhodné pro hodnoceni nabidek.

Udaje o otevirdni obalek zanese administrator do protokolu. Sou&asti protokolu
je seznam dorucenych nabidek.

K nabidkdm, které pfiSly po 1hit€é pro podani nabidek se nepfiihlizi. Zalozi
se do dokumentace k VZ neoteviené a dodavateli se sd¢li, ze nabidka byla dorucena
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po lhiit¢ pro podani nabidek a bude neoteviend u zadavatele ulozena v dokumentaci
k VZ.

Clanek 18
Otevirani nabidek v elektronické podobé

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu,
tj. elektronickému rozbaleni nabidky.

K zobrazeni nabidek je nutné udéleni souhlasii povéfené osoby/osob, které byly
zadavatelem ustanoveny.

Vlastni otevieni nabidek provedou zadavatelem povéfené osoby/osob v prostredi
systému profilu zadavatele Eveza. Otevieni se provadi s vyuzitim zaruc¢eného
elektronického podpisu, zalozeného na kvalifikovaném certifikdtu nebo, kterym
poverené osoby udéli souhlas k otevirani nabidek.

Po zptistupnéni nabidek povétené osoby zkontroluji jejich autenticitu, v€asnost jejich
doruceni a zda s nabidkou nebylo manipulovano pted jejim otevienim.

Podrobny navod na elektronicky piijem nabidek viz dokument uloZzeny v SYSDOKu.

Clanek 19
Jednani o nabidkach

ZU si miize v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude
s UCastniky jednat. V takovém piipadé je v ZD povinen uvést zpusob a zasady jednani o
nabidkach s tcastniky.

Po otevieni obdlek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek oznadmi
administrator pisemné vSem ucastniklim, jejichz nabidky byly hodnoceny a kteti nebyli
vylouceni, piedbéZzny vysledek hodnoceni nabidek. Soucasné s oznadmenim
o predbézném vysledku hodnoceni nabidek administrator tyto ucastniky pisemné vyzve
k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu a misto jednéni.

Komise je opravnéna jednat sucastniky o vSech podminkich plnéni obsazenych
v nabidkach, zejména o podminkach, které jsou pfedmétem hodnoceni. Komise neni
opravnéna v priabchu jednani o nabidkach ménit zadavaci podminky, které by zménily
okruh dodavatelt.

Komise neni opravnéna v prubéhu jednani o nabidkach sdélovat ucastnikim tdaje,
tykajici se nabidky jiného ucastnika bez pfedchoziho souhlasu takového Ucastnika,
vyjma aktualni vySe nabidkové ceny a dalSich Cciselnych udaji rozhodnych
pro hodnoceni.

Postup pfi vyuziti jednani o nabidkach:

- zadavatel bude jednat o nabidkéch se vSemi G¢astniky oddélené,

- ptfedbéZznou nabidku mubze ucastnik zaddvaciho fizeni po dobu jedndni
se zadavatelem upravovat dle vysledku jednani o nabidce,

- zadavatel vramci jednani zajisti diveérnost navrhovanych feSeni nebo jinych
divérnych informaci sdélenych ucastnikem (neplati v pfipadé, Ze neobdrzi
od uchazece souhlas s poskytnutim),

- v ramci jedndni miZze byt snizovan pocet predbéznych nabidek, o nichZ se bude
jednat.

Z kazdého jednéani o nabidkach vyhotovuje administrator protokol s uvedenim vsech
ujednani, kterd mohou mit za nésledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (déle jen
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"protokol z jednani"). Protokol z jednani podepisuje ucastnik ¢i ucastnici, ktefi
se jednani o nabidkach ucastnili.

Administrator nasledné upravi zadavaci podminky podle vysledkli jednani a vyzve
vSechny ucastniky k podani nabidky na toto feSeni.

Potadi ucastnikli stanovi komise na zaklad¢ hodnoticich kritérii, a to vzdy za pouziti
vSech hodnoticich kritérii. Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je administrator
povinen odeslat bez zbyte¢né¢ho odkladu vSem ucastnikiim, s nimiz bylo jednani o
nabidkéch v dané f4zi uskutec¢néno.

Jednani budou probihat do doby, nez zadavatel dospéje k nejvhodnéjsimu fesent.

Komise muze pied zahdjenim jakékoliv fize jednani o nabidkach oznamit Gcastniklim,
ze jde o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skute¢nosti se také miize opravnéna
osoba se vSemi Ucastniky kdykoliv pisemné dohodnout.

ZU odmitne upraveny navrh smlouvy, pokud neodpovida vysledkim jednani o nabidce
a neobsahuje ujednani uvedena v protokolech z jednani nebo obsahuje jiné udaje,
nez byly obsazeny v pfedbézné nabidce ucastnika, které nebyly dotleny jednanim
o jeho nabidce. V takovém piipad¢ stanovi zadavatel pfiméfenou lhltu k upravé
¢i doplnéni navrhu smlouvy.

Zadavatel si mize vyhradit pravo zadat VZ na zaklad& pifedbézné nabidky bez dalSiho
vyjednavani.

Clének 20
Posouzeni podminek ucasti

Komise provede kontrolu uplnosti nabidky, splnéni podminek i¢asti a soulad nabidky
se zadavacimi podminkami.

Je-1i nabidka shleddna nejasnou nebo netiplnou, mize komise Gc¢astnika vytadit, nebo
ho vyzvat k objasnéni nabidky. Rovnéz ho mize vyzvat, aby doplnil chybéjici tidaje
nebo doklady. Objasnénim nebo doplnénim vSak nesmi byt zménéna nabidkova cena
a/nebo udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni, a/nebo nabizené plnéni.
Komise miize tuto Zadost ucinit opakované a miize rovnéz stanovenou lhitu prodlouzit
nebo prominout jeji zmeskani.

V piipadé, ze GcCastnik nabidku v dodate¢né 1hiité¢ nedoplni nebo neobjasni, mize byt
tato nabidka vyfazena.

Pti posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny postupuje komise analogicky dle § 113
ZZNZ.

Posouzeni podminek k ucasti v ZR miize komise provést az po skonceni hodnoceni
nabidek. U vybraného dodavatele musi provést posouzeni vzdy.

Clanek 21
Vylouceni ucastnika zadavaciho rizeni

Opravnéna osoba miize vylou¢it Gi¢astnika ZR, pokud:

- udaje, doklady, vzorky nebo modely predlozené ucastnikem zadavaciho fizeni
nespliiuji zadavaci podminky nebo je ucastnik ve stanovené 1haté nedolozil,

- nebyly ucastnikem objasnény nebo doplnény udaje ¢i dokumenty na zaklad¢ zadosti
podle § 46 ZZVZ,

- udaje v nabidce neodpovidaji skutec¢nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni
podminek tGcasti nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.
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Opravnéna osoba vylouéi ucastnika, ktery neprokazal slozeni pozadované jistoty nebo
nezajistil jistotu po celou dobu trvani zadavaci lhiity.

Opravnéna osoba muze vyloucit ucastnika, pokud jeho nabidka obsahuje mimotradné
nizkou nabidkovou cenu, kterd nebyla ucastnikem zdiivodnéna.

Opravnéna osoba mize vyloucdit ucastnika pro nezpisobilost, pokud prokaze, ze

doslo ke stfetu z4jm1 a jiné opatieni k napravé, kromé zruseni ZR, neni mozné,

doslo k naruSeni hospodaiské soutéze piedchozi Gcasti ucastnika ZR pfi piiprave
ZR, jiné opatfeni k napravé neni mozné a ucastnik na vyzvu administratora
neprokazal, Ze k naruseni hospodarské soutéze nedoslo,

se ucastnik dopustil v poslednich 3 letech od zahdjeni ZR zavaznych pochybeni
pii plnéni diiveéjsiho smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané VZ, nebo s jinym
vefejnym zadavatelem, kterd vedla k vzniku Skody, pfed¢asnému ukonceni
smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,

se ucastnik ZR pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele v ZR nebo
se neopravnén¢ pokusil o ziskani nevetejnych informaci, které by mu mohly zajistit
neopravnéné vyhody v ZR, nebo

se ucastnik dopustil v poslednich 3 letech pfed nebo po zahajeni ZR zavazného
profesniho pochybeni, které zpochybiiuje jeho divéryhodnost, vCetné¢ pochybeni,
za kterd byl disciplinarné potrestdn nebo mu bylo uloZzeno karné opatieni podle
jinych pravnich predpist.

Administrator bezodkladné odesle ti€astnikovi ZR nebo zvefejni na profilu ozndmeni
o jeho vylouceni s odivodnénim.

Clanek 22
Seznam dodavatelu se zakazem ucasti v zadavacich rFizenich

(1) V tomto seznamu vedeném OVZ se eviduji dodavatelé, ktefi se v uplynulém obdobi u

SMOI nebo jiného vetejného zadavatele (zejména PO, akciové spolecnosti s ucasti mésta)
dopustili ndsledujicich zavaznych pochybeni:

a) predlozi k prokézani splnéni kvalifikace ¢i jiné podminky v rdmci zadavaciho
fizeni informace nebo doklady, které neodpovidaji skutecnosti a mely nebo
mohly mit vliv na posouzeni splnéni podminek tcasti dodavatele v zadavacim
fizeni,

b) odmitne uzaviit smlouvu nebo odstoupi ze zadavaciho fizeni a to ma za
nasledek nutnost uzavieni smlouvy s jinym dodavatelem, ktery nabizi vyssi
nabidkovou cenu, nebo opakovani zadavaciho fizeni,

c) dopustil se v poslednich 3 letech zvlast’ zavazného profesniho pochybeni v diive
realizovanych vetejnych zakazkach,

d) dopustil se prokazateln¢ jiného nekorektniho jednani vici zadavateli,

e) dalsi ptipady analogicky dle ustanoveni § 48 ZZVZ.

(2) ZU jsou povinny provadét hodnoceni svych dodavatelti a vSechna zavazna pochybeni

s dikaznim materidlem zaslat bez zbytecného odkladu na OVZ, které zpracuje a predlozi
divodovou zpravu do RMO.

(3) O zapisu do seznamu rozhoduje svym usnesenim RMO na navrh zadavajiciho utvaru.

(4) Seznam vede OVZ v elektronické podobé. O zéapisu do seznamu OVZ dodavatele

bezodkladné informuje. Proti zapisu neni piipustné odvolani. Seznam je nevefejny a je
dostupny pouze zaméstnancim MMOI na intranetovych strankdch meésta. Aktualizaci
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seznamu zabezpeCuje OVZ. Na vyzadani mize zaslat OVZ informace o dodavatelich
zapsanych v seznamu 1 jinému vefejnému zadavateli.

Osoba zapsand do seznamu nesmi byt zaddvajicimi utvary ani jinymi zadavateli
s majetkovou ucasti SMOI vyzyvana k ucasti v zadavacich fizenich a plnéni vefejnych
zakazek po dobu 3 let od zapsani do seznamu.

Doba, na kterou se zakaz ucasti v zadavacich fizeni SMOI uklada, za¢ina dnem rozhodnuti

zadavatele o zépisu do seznamu. Pokud nabidku pfesto poda, nebude k ni v piipade
VZMR pftihlizeno a vramci VZ v zdkonném postupu mize byt dodavatel vytazen.
Administrator dodavateli tento udaj sdéli bez zbytecného odkladu. RMO muze
rozhodnout v odiivodnénych ptipadech o zatfazeni nabidky do hodnoceni.

Clanek 23
Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede komise na zaklad¢ kritérii, ktera vyjadiuji nejvyhodnéjsi

pom¢ér ceny a kvality. Takovym kritériem muze byt napf.

- technicka uroven,

- estetické a funk¢ni vlastnosti,

- uzivatelské ptistupnost,

- organizace, kvalifikace nebo zkuSenosti osob, které se maji podilet na plnéni
VZ,

- urovei servisnich sluzeb véetné technické pomoci,

- podminky a lhiita dodani nebo dokonceni plnéni,

- naklady zivotniho cyklu.

cvwr

v zadavacich podminkach stanovit pevnou cenu a nabidky hodnotit jen podle kritérii
kvality.

Naplnéni kritérii posuzuje komise na zaklad€ tdaji, dokumentti, vzorki nebo modeld
poskytnutych dodavatelem. Komise si muze udaje, dokumenty, vzorky a modely
opatiovat také sama a muze rovnéz ovéfovat veérohodnost poskytnutych udaji,
dokumentt, vzorkd a modelu.

Vzorky muze komise podrobovat zkouskam a vychazet z vysledki téchto zkousek. Na
zéklad¢ pisemné zadosti je ZU povinen vzorky vratit dodavateli nebo uhradit jejich
hodnotu.

Komise muze pro své rozhodnuti vyuzit i vyjadieni odbornik.

ZU si mize ve vyzvé nebo oznameni o zakazce vyhradit, Ze po hodnoceni nabidek
provede elektronickou aukci.

Pro podminky a pribéh elektronické aukce se pouzije pfimétené ustanoveni § 120
al2l ZZVZ.

Pokud je v ZR jediny uéastnik, miize byt vybran bez provedeni hodnoceni.

Komise provede hodnoceni nabidek zptisobem uvedenym v ZD. Postup a vysledek
hodnoceni s navrhem na potadi G¢astnikli uvede adminostrator v protokolu.

Opravnéna osoba rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti,
ze komise porusila postup stanoveny timto VP. Pro nové posouzeni a hodnoceni
nabidek muze oprdvnénd osoba ustanovit jinou komisi, pifipadné¢ provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek sama.
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Clének 24
Vybér dodavatele’

Ma se za to, ze rozhodnuti o vybéru dodavatele je zaroveil rozhodnutim o uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem.

Administrator odeSle vybranému dodavateli vyzvu k ptedloZzeni dokladi k prokazani
kvalifikace a uzavieni smlouvy dle ZD.

Opravnénd osoba vylou¢i vybraného dodavatele, ktery pred podpisem smlouvy
nepiedlozil udaje, doklady nebo vzorky nebo vysledek zkousek vzorkd neodpovida
zadavacim podminkam.

Pokud dojde k vylou¢eni vybraného dodavatele, mize administrator vyzvat k predlozeni
dokladi dle odst. 1 dalSiho ucastnika v potadi.

Splni — li vybrany dodavatel vSechny podminky pro uzavieni smlouvy, zveiejni
administrator u OV, KRNH a RDNH na profilu zadavatele ozndmeni o vybéru, ve kterém
uvede identifika¢ni iidaje vybraného dodavatele a odiivodnéni vybéru. To neplati u ZR,
kde je jen jeden ucastnik.

Clanek 25
Uzavieni smlouvy

Smlouvu je ZU nebo OP OI povinen uzaviit v souladu s nabidkou vybraného dodavatele,
popiipad¢ upravenou pfi vyjednavani.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a)  oznaceni smluvnich stran,

b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativn¢),

c¢) cenu bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, piip. uvést, zda je ¢i neni
dodavatel platcem DPH, platebni podminky,

d) dobu a misto plnéni,

e) dalsi povinné nalezitosti dle zdkona ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik.

Clének 26
Uverejnéni smlouvy

V souladu sust. § 219 ZZVZ je zadavatel povinen uvefejnit na profilu zadavatele

smlouvu uzavienou na vefejnou zakdzku vcetné vSech jejich zmén a dodatkd,

atodo 15 dnli od jejich uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti v pfipadé vefejnych

zakazek zadavanych na zdkladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim

systému. To neplati pro:

a) smlouvu na vefejnou zakéazku, jejiz cena nepiesahne 500 000 K¢ bez dan¢ z pridané
hodnoty,

b) smlouvu uvetfejnénou podle jiného pravniho piredpisu (zakon &. 340/2015 Sb.,
o zvlaStnich podminkach Uc¢innosti nékterych smluv, uvefejniovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni zakona ¢. 298/2016 Sb.).

S ohledem na to, Ze SMOI uvetejiiuje smlouvy nad 50.000,- K¢ dle odstavce 1 pism. b)
v registru smluv, neni ZU povinen je zveiejiiovat na profilu. Podminky uveiejnéni
se Fidi prislusnym zdkonem a prikazy tajemnika MMOL.

V piipadé uzavieni ramcové dohody ZU zajisti jeji uvefejni na profilu do 15 dnt
od jejiho uzavteni. Referent ZU je k tomu povinen zaslat vedouci OVZ bez zbyte¢ného
odkladu ramcovou dohodu k uvetejnéni na profilu.

* Blizsi vysvétleni postupu p¥i vybéru dodavatele naleznete na webovych strankéach:
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-0-zadavani-
vefejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.
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Clanek 27
Ukonceni zadavaciho rizeni

Zadavaci fizeni je ukonceno:

uzavienim a uvetejnénim smlouvy,

uzavienim ramcové dohody,

- zruSenim zadavaciho fizeni,

uplynutim zadavaci lhity dle § 40 odst. 4 ZZVZ, to neplati pro VZMR.

Clanek 28
Zruseni zadavaciho Fizeni
V piipadé zruseni ZR v zakonném rezimu je opravnéna osoba povinna dodrzet § 127
ZZNVZ.

U VZMR miize opravnéna osoba zrusit ZR kdykoliv i bez uvedeni divodu. Je povinna
si to ale vyhradit v ZD. Vyjimky mohou byt u dota¢nich program.

Administrator je povinen sdéleni o zruSeni ZR pisemné odeslat vSem ucastnikim ZR
nebo takové sdéleni zvetejnit na profilu.

Clének 29
Obrana proti nespravnému postupu zadavatele

Opravnéna osoba miize kdykoli v priibéhu ZR uéinit opatieni k ndpraveé.

U ZR v zdkonném rezimu je udastnik opravnén podat namitky v souladu s § 241 an.
YHAYA

U VZMR nelze podavat namitky vyse uvedenym postupem. Pokud ucastnik ZR pozada
o proSetfeni postupu ZU, pak VZU do 30 dnil od podani stiznosti provéii postup v ZR a o
vysledku informuje stéZovatele.

Clanek 30
Zména smlouvy

ZU je opravnén provést nepodstatnou zménu smlouvy, pokud je to nezbytné pro fadné
splnéni VZ. Za podstatnou se povazuje takova zmeéna smlouvy, ktera by:

- umoznila ucast jinych dodavatel na ZR,
- meénila ekonomickou rovnovahu zavazku ve prospéch vybraného dodavatele,
- vedla k vyznamnému rozsiieni rozsahu plnéni.

Za podstatnou zménu se nepovazuje:

- zména, kterd neméni celkovou podstatu VZ a jejiz hodnota nedosahuje u dodavek
a sluzeb 10 % ptvodni hodnoty zévazku a u stavenich praci 15 % ptvodni hodnoty
zavazku - § 222 odst. 4 ZZVZ (de minimis). Pokud bude provedeno vice zmén,
je rozhodny soucet vSech téchto zmén,

- dodatecné stavebni prace, dodavky a sluzby, pokud jsou nezbytné¢ za splnéni
podminek uvedenych v § 222 odst.5 ZZVZ s limitem < 50 % ptvodni hodnoty
zavazku a soucasné nepiesahla 30 % plvodni hodnoty zdvazku - § 222 odst. 9 ZZVZ,

- zm&na, jejiz potfeba vznikla v disledku nepifedvidatelnych okolnosti za splnéni
podminek uvedenych v § 222 odst. 6 ZZVZ s limitem < 50 % ptvodni hodnoty
zavazku a sou€asné nepiesahla 30 % pivodni hodnoty zavazku - § 222 odst. 9 ZZVZ,

- zdména jedné nebo vice polozek za splnéni podminek uvedenych v § 222 odst. 7
77ZVZ,
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- nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem za splnéni podminek uvedenych v § 222/10
ZZNZ.

V ptipadé nepodstatnych zmén uzavie ZU dodatek bez ZR a je povinen tento dodatek
uvetejnit v registru smluv. Soucasné je povinen v piipadé zmén smlouvy dle § 222
odst. 5 a 6 ZZVZ na VZ vrezimu ZZVZ do 30 dnii od zmény zajistit zvefejnéni
,,Oznameni o zméné* ve Veéstniku.

Neuvefejnéni ,,Oznameni o zméne* je spravnim deliktem dle § 269 odst. 1 pismeno d)
ZZV'Z s pokutou 200 000,- K¢.

Za vypracovani podkladl pro ,,Ozndmeni o zméné“ dle § 14 vyhl. €. 168/2016 Sb.
je odpovédny referent zajiStujici realizaci VZ. Vyplnéni ,,Ozndmeni o zméné*“ a jeho
odeslani do Véstniku provede administrator ptivodni VZ.

Podrobnosti k typiim zmén a jejich podminek jsou uvedeny v Metodickém pokynu
MMR v piiloze €. 7.

Za zménu smlouvy se nepovazuje naplnéni vyhrady dle § 100 odst. 1 ZZVZ.

Clének 31
Dodate¢na plnéni

ZU je opravnén potidit dodate¢né dodavky bez ZR od téhoz dodavatele, pokud se jedna
o castecnou nahradu nebo doplnéni ptfedchozi dodavky, dale ndkupy na komoditni
burze a dodavky potizované za vyhodnych podminek (analogie s § 64 ZZVZ).

ZU je opravnén poiidit dodateéné sluzby a dodate¢né stavebni prace (viceprace)
bez ZR od téhoz dodavatele, pokud jsou nezbytné nebo z hlediska hospodarnosti ucelné

a zména v osob¢ dodavatele neni mozna z ekonomickych nebo technickych divoda,
nebo by plisobila zna¢né potize.

Clének 32
Ukonc¢eni zavazki ze smlouvy
Opravnéna osoba muze zavazek ze smlouvy na VZ vypovédet nebo od ni odstoupit
v pripad¢, ze v jejim plnéni nelze pokracovat.
Opravnéna osoba mtize zdvazek ze smlouvy na VZ vypovédét nebo od ni odstoupit,
a to bez zbyte¢ného odkladu poté, co zjisti, ze smlouva neméla byt uzaviena, nebot’

- vybrany dodavatel mél byt vylouden z uéasti v ZR,

- vybrany dodavatel pfed zadanim VZ predlozil idaje, dokumenty, vzorky nebo
modely, které neodpovidaly skutecnosti a mély nebo mohly mit vliv na vybér
dodavatele.

Pravo opravnéné osoby ukoncit zavazek ze smlouvy na VZ podle jinych pravnich
piedpist, ¢i smluvnich ujedndni neni timto dotCeno.

Clanek 33
Elektronicka komunikace s dodavateli

(1) Komunikace mezi administratorem u VZMR a dodavateli mize probihat v elektronické

podobg.

(2) Komunikace mezi administratorem a dodavateli u VZ v zakonném rezimu musi probihat

pouze v elektronické podobé.
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které musi byt vyhradné v elektronické podobé.

Clének 34
Listinna komunikace s dodavateli
Komunikace mezi administratorem u VZMR a dodavateli v ZR miiZze probihat v listinné

podobé¢. Lze pouzit i Ustni komunikaci, je-li obsah v dostate¢né mife zdokumentovan,
zejména zapisy, zvukovymi nahravkami nebo souhrny hlavnich prvki komunikace.

Pti komunikaci mezi administratorem a dodavateli nesmi byt naruSena divérnost nabidek
a uplnost udajii v nich obsazenych. Zadnému ucastnikovi nesmi byt umoznén pristup
k obsahu nabidek jinych ucastnikii pfed uzavienim smlouvy.

Pti komunikaci uskutectiované prostiednictvim datové schranky je dokument dorucen
dodanim do datové schranky adreséata.

Administrator je opravnén po piedchozi vyhradé v ZD oznamovat vylouceni ucastnika
ze ZR, vybér dodavatele nebo zruseni ZR na profilu zadavatele.

Clanek 35
Uchovani dokumentace k verejné zakazce

ZU je povinen uchovavat dokumentaci o ZR po dobu 10 let ode dne ukonéeni ZR nebo
od zmény zdvazku ze smlouvy.

Administrator je povinen pofizovat dokumentaci o ZR takovym zptsobem, aby ji byl
schopen v ptipad¢ potieby dolozit v aktudlni fazi ZR.

Zakazky se eviduji zaroven v Paveze a to v rozsahu ur¢eném v dokumentu v SYSDOKu
—viz ¢l. 37 ,,Vzory dokumentl, v¢. seznam evidovanych dokumenti. To se tyka pouze
SMOL, ne jeho ptispévkovych organizaci.
Pro uéely ovéfeni spravnosti postupu ZU, administratora a opravnéné osoby pfi zadavani
VZ pro piipadné kontroly se uchovavaji nasledujici zékladni dokumenty:
a) zadavaci dokumentaci — projekt, technické parametry atd.,
b) zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky v¢. dokladt prokazujicich
jejich odeslani ¢i uvetejnéni,
c) vysvétleni nebo zména ZD vcetné¢ dokladd prokazujicich jejich
odeslani/uvetejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,
d) nabidky podané tcastniky, v¢etné ptipadného objasnéni ¢i doplnéni,
e) protokol o pribéhu ZR podepsany administratorem nebo ¢leny komise (pokud
byla ustavena),
f) oznameni o vylouceni ucastnika, vcetné¢ dokladu prokazujiciho jeji
odeslani/uvetejnéni, pokud byl n¢ktery ucastnik vyloucen,
g) oznameni o vybéru dodavatele zaslané¢ vSem ucastnikiim, ktefi podali nabidku

ve lhité pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, véetné¢ dokladt
prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo uvefejnéno na profilu,

h)  oznameni o zrufeni ZR

i)  smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetn¢ jejich ptipadnych dodatk,

j)  odivodnéni u vSech mimoradnych postupi dle ¢lanku 40 (Dokumenty
z RMO)

Dokumentaci je ZU povinen archivovat dle ,,Spisového a skarta¢éniho fadu SMOI*.
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(6) Evidence informaci musi byt do systétmu PAVEZA vkladany pribézné a to dle Zivotniho cyklu
zadavaciho ftizeni. Cilovym stavem je vlozeni vSech dokumentl (dle seznamu), v¢. stavu
v systému ,,Ukonceno®.

(7) Radna evidence zadavacich fizeni v systému PAVEZA bude probihat formou kontroly
odborem interniho auditu a kontroly.

Clanek 36
Ochrana informaci

(1) Za davérné se povazuji Gidaje nebo sdéleni, které dodavatel poskytl zadavateli v ZR
a oznacil je jako divérné.
(2) Nikdo neposkytne podle zdkona o svobodném pftistupu k informacim:

- do ukon¢eni ZR informace, které se tykaji obsahu nabidek a osob, které se podileji
na pribéhu ZR,

- ditvérnou informaci podle odstavce 1; to neplati pro informace, které méa zadavatel
povinnost podle tohoto zdkona uvést ve zpravé o hodnoceni, oznameni o vybéru
dodavatele, vysledku posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele nebo
v pisemné zprave zadavatele.

Clanek 37
Vzory dokumentii

(1) Pro usnadnéni pribéhu administrace a unifikaci pouzivanych dokumentt v ramci MMOI,
vypracovalo OVZ sadu vzorovych dokumentti, které se doporucuji zadavacim utvariim
pouZivat.

(2) Pro usnadnéni evidence informaci o ZR v systému PAVEZA byl vypracovan dokument
»deznam dokumentd povinn€ vkladanych do systétmu PAVEZA® popisujici povinné
minimum evidovanych dokumentt.

(3) Tyto vzorové dokumenty ur¢ené pro administraci VZMR se nachéazeji v SYSDOKu (cesta:
SYSDOK - Tiskopisy - Vetejné zakazky). Podrobnéjsi informace o pouzivani téchto
vzorl jsou uvedeny v dokumentu "Informace k pouzivani vzorii pro VZ", ktery lze v

SYSDOKu nalézt na stejném misté.

(4) Vzory se mohou dle potieby aktualizovat, proto je vhodné si je stahovat vzdy nové ze
SYSDOKu.

(5) Seznam vzorovych dokumentt: napf.

Vyzva k podani nabidky

Protokol o pribehu zaddvaciho fizeni

Prohléaseni o neexistenci stfetu zajmu

Oznameni o vybéru dodavatele

Oznameni o vylouceni ucastnika

Rozhodnuti o zruseni zadévaciho tizeni

Seznam dokumenti povinné vkladanych do systému PAVEZA
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IV, Zaddvaci postupy u veiejné zakdzky malého rozsahu®

ZU jsou povinni pfi volbé zadavaciho fizeni postupovat v souladu s tabulkou obsaZenou
v ¢lanku 40. Pokud se budou chtit od postupu v tabulce uvedeném odklonit, jsou povinni si
k tomu vyzéadat souhlas RMO.

Clének 38
Postupy mimo hospodarskou soutéz

‘ 38.1 Drobny nakup

(1) U drobného nakupu referent ZU postupuje podle efektivnosti, i¢elnosti a hospodarnosti,
za dodrZeni zasad dle § 6 ZZVZ do predpokladané hodnoty VZ 200.000,- K¢ bez DPH u:

- nédkupu bézn¢ dostupného zbozi v obchodni siti, kde se jednotkové cena zbozi v prib¢hu
ucetniho obdobi méni a je pofizovano opakované dle aktualnich potieb (jedna se napf.
o nakupy potravin, 1éky a zdravotnicky material, pradlo, obuv a odév, knihy, Casopisy,
cestovné, PHM, drogistického zbozi, atd.),

- drobnych, vzijemné nesouvisejicich sluzeb (naptf. odborné posudky, administrace VZ
externimi subjekty, autorsky dozor, zajiSténi Skoleni, pravni sluzby, archeologicky
prizkum atd.),

- drobnych stavebnich a udrzbatrskych praci (napf. malovani, instalatérské, elektrikarskeé,
stolafské préce, elektrorevize),

- nakup knih a jinych informacnich zdroji do knihovnich fondi.

(2) Neni tfeba provadét zadné zadavaci fizeni, vede se jen v ucetnictvi.

(3) V piipadé, kdy referent neméd potifebné zkuSenosti, ¢i neznd relevantni trh, provede
pred drobnym nakupem VZ priizkum trhu’ (porovnani cen a dodacich podminek nékolika
dodavatelt, jejich moznosti, reference na internetu ¢i jinde). Vysledky prizkumu trhu neni
referent povinen nikde evidovat ani uchovavat.

(4) Vystupem a dokladem o zadani VZ a poskytnuti plnéni je danovy doklad — faktura,
uctenka, jizdenka, letenka, vstupenka apod. Formu uzavirdni smluv tohoto charakteru neni
tieba formalizovat, pokud se jedna o operativni ndkupy za relativné nizké ceny.

(5) Vystupem a dokladem o zadani vetejné zakazky miiZze byt 1 objednavka nebo smlouva.
V tom piipadé¢ referent odesle dodavateli objednavku, smlouva je uzaviena, pokud referent
obdrzi potvrzeni (akceptaci) objednavky od dodavatele nebo pokud pifevezme plnéni
dodavatele.

(6) Pokud ZU u této finanéni kategorie nevyuzije drobny nakup, ale postup s hospodaiskou

soutézi, méni se postup na otevienou, nebo uzavienou vyzvu a je tieba ho zaevidovat
v PAVEZE.

Shrnuti postupu:

- provedeni drobného nakupu nebo zajiSténi uzavieni smlouvy, popf. objednavky,

Navod Ize Cerpat z webovych stranek MMR:
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-0-zadavani-
verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/Metodiky-obecne.

Blizsi vysvétleni postupu pii pfedbézné trzni konzultaci naleznete na webovych strankach:
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-0-zadavani-
verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.
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- uvefejnéni smlouvy s vyssi hodnotou predmétu smlouvy nez 50.000,- K¢ bez DPH, ptipadné
jeji zmény v registru smluv.

‘ 38.2 Uzavieni smlouvy ,,In house*

(1) Jde o uzavieni smlouvy mezi SMOI a ovladanou osobou, ktera spliiuje podminky § 11
ZZN'Z. Neni povazovano za VZ a neni proto tfeba dodrZet zadny zadavaci postup.

(2) Vystupem je uzaviena a uvefejnénd smlouva.

Shrnuti postupu:

- zajisténi uzavieni smlouvy, popt. objednavky,
- uvefejnéni smlouvy s vyssi hodnotou predmétu smlouvy nez 50.000,- K¢ bez DPH, ptipadné
jeji zmény v registru smluv.

|38.3 PFimé zadani

(1) U ptfimého zadani od predpokladané hodnoty VZ 200.001,- K& bez DPH je povinen
referent ZU zdivodnit v divodové zpravé pro RMO zménu postupu oproti VP,
identifikovat pfedmét plnéni, ur€ené¢ho dodavatele a celkovou cenu VZ.

(2) Divodovou zpravu vypracuje a predklada do RMO ZU a takovou VZ rovnéz eviduje

v systému PAVEZA.

(3) Dtvodova zprava se na jednani RMO vzdy zatazuje do bodt ,,Vetfejné zakazky*.

Shrnuti postupu ZU:

- vypracovani ditvodové zpravy podle vzoru OVZ,

- zaslani DZ na OVZ k ptidéleni eviden¢niho Cisla a zatazeni do jednotného bodu na jednani
RMO,

- uzavieni smlouvy,

- uvefejnéni smlouvy, ptipadné jeji zmény v registru smluv,

- zaneseni divodové zpravy, usneseni RMO a smlouvy do PAVEZY.

Clanek 39
Postupy s hospodaiskou soutézi

Minimalni lhita pro podani nabidek je 5 pracovnich dnti. Tato lhlita mtze byt zkracena (napf.
pfi opakovani ZR).

‘ 39.1 Uzaviena vyzva

(1) Pouzije se pfi pofizovani dodavek, stavebnich praci a sluzeb v limitu od 200.001.- K¢ do
500.000 K¢ bez DPH.

cvwr

(3) Uzaviena vyzva spociva v osloveni ur¢it¢ho poctu moznych dodavateli za ucelem podani
nabidky.

(4) Vyzva ani jin¢ dokumenty zadavaciho fizeni se nezvetejiiuji na profilu zadavatele.

(5) Vybér moznych dodavateli ZU uskute¢ni na zakladé svych zkuSenosti, ziskanych
referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Nabidku nemtze podat jiny, nez osloveny
dodavatel.

(6) Administrator oslovi minimalné¢ 3 potencidlni dodavatele a komise provede vybér
na zéklad¢ jimi podanych nabidek v souladu se ZD. Hodnoticim kritériem pro vybér
potencialnich dodavateld, ktefi budou osloveni za G¢elem podani nabidky, mtize byt kromé
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(referenci) ¢i jinych podminek kvalifikace.
(7) Komunikace s dodavateli se neprovadi prostfednictvim profilu.

(8) Vystupem je vyzva vcetné¢ ZD, odeslana potencionalnim dodavateliim, nabidky, protokol
z jednani komise, oznameni o vybéru dodavatele, uzaviena a uveiejnéna smlouva.

(9) Rizeni i uzavieni smlouvy je pIné v kompetenci vedouciho odboru nebo jeho zastupce,
feditele MPO nebo jeho zéstupce, feditele PO.

(10) Zadavaci tizeni se eviduje v PAVEZE.

Shrnuti postupu:

- tvorba ZD, ptipadné prizkum trhu,

- zaneseni VZ do evidence v PAVEZE,

- zaslani vyzvy potencionalnim dodavateltim,

- pfijem nabidek,

- posouzeni a hodnoceni nabidek, ptipadné jednéni s dodavateli,
- vybér dodavatele,

- uzavieni a uvefejnéni smlouvy v registru smluv,

- doplnéni chybé&jicich udaji do PAVEZY.

‘ 39.2 Oteviena vyzva

(1) Pouzije se pfi potizovani dodavek a sluzeb v limitu od 500.001.- K¢ bez DPH do 2 mil.
K¢ bez DPH a u stavebnich praci od 500.001.- K¢ bez DPH do 6 mil. K¢ bez DPH.

(2) Zadavajici utvar je opravnén tento postup pouzit i pro niz$i limit, pokud nechce nebo
nemuze oslovit prislusny pocet dodavatelti.

(3) Analogicky je mozné pouzit ustanoveni ZZVZ o vymezeni predmétu plnéni, technické
podminky, moznost variant, nalezitosti ZD apod.

(4) ZU nebo administrator miize po uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele na ni upozornit
i potencionalni dodavatele.

(5) Oznameni o vylouceni a vybéru dodavatele a zruSeni ZR se zvetejiiuje na profilu.

(6) Vystupem je vyzva zvefejnéna na profilu zadavatele, ZD, nabidky, protokol z jednani
komise, oznameni o vybéru dodavatele, uzaviend a uvefejnéna smlouva.

(7) Rizeni i uzavieni smlouvy je plné v kompetenci primatora, piislusného naméstka
primatora, tajemnika nebo feditel MPO a PO.

(8) Zadavaci fizeni se eviduje v PAVEZE.

Shrnuti postupu:

- tvorba ZD, ptipadné prizkum trhu,

- zaneseni VZ do evidence v PAVEZE

- vyvéSeni vyzvy na profilu zadavatele,

- pfijem nabidek,

- posouzeni a hodnoceni nabidek, ptipadné jednéni s dodavateli,
- vybér dodavatele, zvetejnény na profilu zadavatele,

- uzavieni a uvefejnéni smlouvy v registru smluv,

- doplnéni chybé&jicich udaji do PAVEZY.
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‘ 39.3 Ramcova dohoda nizké hodnoty

(1) Pouzije se v ptipad¢ opakujiciho se plnéni, kdy lze ramcové specifikovat predmét plnéni,
jednotkovou cenu, nebo zpiisob jejiho urceni, ale nelze pfedem urcit mnozstvi a ¢as plnéni
(napf. na udrzbatské prace, pravni a poradenskou ¢innost, opravy komunikaci, ¢innost
znalcl a geodetli, bezpecnostnich technikl atd.). Uzaviraji se zpravidla s vice dodavateli
a na delsi obdobi, ne vSak delsi nez 4 roky, u sektorovych zakazek ne déle nez na 8 let.

(2) VZD ZU uvede, zda VZ na zakladé ramcové dohody uzaviené z vice dodavateli budou
uzavirany postupem:

a) s obnovenim soutéze u ramcovych dohod uzavienych s vice dodavateli. Pti uzavieni
dil¢i smlouvy soutézi tito dodavatelé v minitendru,

b) bez obnoveni soutéze u rdmcovych dohod uzavienych bud’ s jednim dodavatelem,
kdy uzavieni dil¢i smlouvy miize byt provedeno i jen objednavkou, nebo v ptipadé
rdmcové dohody s vice dodavateli, kdy je stanoven mechanismus uzavirani dil¢ich
smluv bez minitendru.

(3) Oznameni o vylouceni a vybéru dodavatele/ii a zruseni ZR se zvefejiiuje na profilu.

(4) Vystupem je vyzva zvetejnéna na profilu zadavatele, nabidky, protokol z jednani komise,
oznameni vybéru dodavatele, rimcova dohoda.

Shrnuti postupu u zakladni ramcové dohody:

- tvorba ZD, ptipadn¢ trzni konzultace,

- zaneseni VZ do evidence v PAVEZE,

- vyvéSeni vyzvy na profilu zadavatele,

- pfijem nabidek,

- posouzeni a hodnoceni nabidek, ptipadné jednani s dodavateli,
- vybér dodavatele,

- uzavieni a uvefejnéni smlouvy v registru smluv,

- doplnéni chybéjicich tdaji do PAVEZY.

‘ 39.4 Koncesni Fizeni nizké hodnoty

(1) Za koncesi se povazuje uzavieni uplatné smlouvy, kterou zadavatel u koncese malého
rozsahu:

a) zada poskytnuti jinych ¢innosti nez béznych stavebnich praci dodavateli, pficemz
protiplnéni spo¢iva v pravu brani uzitkli vyplyvajicich z poskytovani sluzeb, nebo
v tomto pravu spolecné s platbou a zaroveil

b) na dodavatele pienaSi provozni riziko spojené s branim wuzitkd vyplyvajicich
z poskytovani sluzeb.

(2) Blizsi podminky pro pribéh koncesniho fizeni stanovi ZU v ZD. Stanovi zde minimalni
technické podminky, které musi ucastnici splnit. ZU je opravnén v prub&hu jednani zménit
nebo doplnit zaddvaci podminky s vyjimkou kritérii hodnoceni a minimalnich technickych
podminek.

(3) Koncesni fizeni muze probihat ve vice fazich a komise je opravnéna s ucastniky jednat.

(4) Oznameni o vylouceni a vybéru koncesionafe a zruSeni ZR se zvetejituje na profilu.

(5) Vystupem je vyzva zvetejnéna na profilu zadavatele, ZD, protokol o jednéni s ucastniky
v ramci koncesniho projektu, nabidky, protokol zjedndni komise, ozndmeni o vybéru
koncesionare, koncesni smlouva.
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Shrnuti postupu:

- tvorba ZD, ptipadn¢ trzni konzultace,

- zaneseni VZ do evidence v PAVEZE,

- vyvéSeni vyzvy na profilu zadavatele,

- jednani s dodavateli,

- pfijem nabidek,

- posouzeni a hodnoceni nabidek,

- vybér dodavatele,

- uzavieni a uvefejnéni smlouvy v registru smluv,
- doplnéni chybéjicich idaji do PAVEZY.
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Clanek 40

Tabulka volby druhu zadavaciho Fizeni dle finan¢niho limitu
a ostatnich podminek pro VZMR.
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Finan¢ni hodnota
VZMR v K¢ bez

DPH
O zadani |[minimalni pocet typ Uvefejnéni na evidence v
od do druhvVZN{R Podmlnky.ZR VZMR oslovenych .ZB | zadavaciho objednavka/ Podepisuje profilu zadavatele PAVEZE
dle pifredmétu schvaluje . . oo administruje v smlouva SMOI (EVEZA) ek
rozhoduje ucastniku Fizeni ak
dodavky, " VO, ZVO, , Lo VO, ZVO,
0 200000 | sluzby, | VO ig&fﬁﬁfg PO, 1 teditel PO. ! VO fﬁﬁﬁy 01’;;‘}23‘;123/ feditel PO, ne ne
stavebni prace feditel MPO P teditel MPO
Zakonny .
limitpro | 9°94YKY: 1 v 7v0, feditel PO, VO o VO, ZV0,
200.001 odlimitni sluzby, tedite] MPO RMO 1 piimé zadani| smlouva | feditel PO, ne ano
p V7 stavebni prace feditel MPO
dodavky, " VO, ZVO, VO . VO, ZVO,
200001 | 500000 | shuzby, | VO YO RO | seqitel po, 3% wenvTent | smlouva | feditel PO, ne ano
stavebni prace feditel MPO Y Feditel MPO
primator, VO primator,
dodavky, primator, naméstek, naméstek, oteviena naméstek,
>00.001 1 1.000.000 sluzby tajemnik, feditel PO tajemnik, 0 vyzva smlouva tajemnik, ano ano
teditel PO teditel PO
primator, VO primator,
. primator, naméstek, nameéstek, oteviena nameéstek,
500.001 | 3.000.000 |stavebni prace tajemnik, feditel PO |tajemnik, Feditel 0 vyzva smlouva tajemnik, ano ano
PO teditel PO
primator, primator,
1.000.001 | 2.000.000 | 40davky, | primétor, naméstek, | ndméstek, 0 ovz oteviend | - iuva | Mamestek, ano ano
sluzby tajemnik, feditel PO tajemnik, vyzva tajemnik,
feditel PO feditel PO
primator, primator,
3.000.001 | 6.000.000 [stavebni prace| Primétor, ndméstek, | - naméstek, 0 ovz oteviend | - louva | Hamestek, ano ano
tajemnik, feditel PO tajemnik, vyzva tajemnik,
teditel PO feditel PO

*Poznamka: Pokud je VZMR uvefejnéna kompletné na profilu zadavatele, pak neni povinnost oslovovat stanoveny minimalni pocet dodavateld.
** Pozndmka: VZMR ve finan¢nim limitu nad 200 tis. K¢ 1ze uveftejnit na profilu zadavatele. Pak se zadavaci fizeni z uzaviené vyzvy zméni na otevienou vyzvu.
*** Poznamka: Neplati pro PO.




(1)

(1)

)

Clanek 41

Pokud se zaddvaci utvar nebude fidit postupem dle tabulky v ¢lanku 40, musi zménu
postupu predlozit se zdiivodnénim ke schvaleni RMO prosttednictvim OVZ.

V. Zaverecna ustanoveni

Clanek 42

Rusi se ,,Vnitini predpis o zadavani vetejnych zakazek statutdrniho mésta Olomouce
a jeho prispévkovych organizaci” (VP 1/2017), t¢inny od 1. 2. 2017, a Ptikaz tajemnika
¢. 1/2012 ze dne 26. 4. 2012.

Vedouci zaméstnanci SMOI jsou povinni seznamit své podiizené zaméstnance
prokazatelné bez zbytecného odkladu s obsahem tohoto VP (v€etné piipadnych zmén
a dopliikd) a vést o tom evidenci. Tento vnitini ptedpis je k dispozici zaméstnanciim
na intranetu - cesta: Systém dokumentti (SYSDOK) — Interni normy — Vnitini piedpisy.

(3) Limity a kompetence bez DPH pro MMOI k uzavieni smluv k VZ.
VZ v zikonném reZimu VZMR
od 2 000 001,- v¢éetné u | od 500.001,- do 500.000,- v¢etné
Limi D a Sl do podlimitni VZ
1mity
od 6 000 001,- véetné u
Sp
Opravnéna osoba Vécné prislusny ¢len | Vedouci odboru
k podpisu smlouvy RMO, tajemnik MMOI, feditel MPO
MMOI a priméator
Povétena osoba RMO SMOI
(4) RMO povétuje primatora SMOI a tajemnika MMOI k vydavani aktualizovanych ptiloh

)

Vnitiniho predpisu v souladu s platnou legislativou a s pfisluSnymi internimi normami,
které se vztahuji k pfedmétné problematice.

Vnitini pfedpis byl schvidlen RMO dne 15. 4. 2019 anabyva platnosti a ucinnosti
dnem 1. 5. 2019.

Mgr. Miroslav Zbanek, MPA Bc. Jan Vecet

primator tajemnik




Pfiloha ¢. 1

Zmény zavazki ze smlouvy na verejnou zakazku
podle § 222 zikona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Neni-li dale stanoveno jinak, mesmi zadavatel umoZnit podstatnou zménu zavazku
ze smlouvy na verejnou zakazku po dobu jeho trvani bez provedeni nového zadévaciho fizeni
podle nového zakona o zadavani vefejnych zakazek (§ 222 odst. 1). Zménu, kterou zakon
povazuje za nepodstatnou, lze provést bez realizace zadavaciho fizeni.

Zména zavazku ze smlouvy na vetejnou zakazku neni v novém zékoné o zadavani vetejnych
zakazek zakotvena jako narok ze strany vybraného dodavatele, ale jedna se pouze 0 moZnost
zadavatele. Zakon o zadavani vefejnych zakéazek tedy pouze fesi otazku, které zmény jsou
piipustné a které nikoliv; v Zddném piipad¢ vSak zadavatel nema z nového zédkona o zaddvani
vetejnych zakazek povinnost provést zmény pozadované dodavatelem. Tudiz i v pfipade,
ze bude jednat o zménu nepodstatnou, neni vylouceno, aby zadavatel takovou zménu
realizoval v zaddvacim fizeni.

Hodnota zmény podle § 222 odst. 4, odst. 5 a odst. 6

Pro ucely posouzeni splnéni limitd 10 % nebo 15 % podle odstavce 4 pism. b), 50 %
podle odstavce 5 pism. c¢) a 50 % podle odstavce 6 pism. c) je rozhodnd hodnota provedené
zmény. Uvedend ustanoveni povazuji v pfipadé provedeni vice zmén ztéhoZz divodu
za rozhodny soucet vSech zmén provedenych ze stejného divodu. Odlisné se nicméné pocita
limit 30 % podle odstavce 9, pro ktery je rozhodny cenovy narist (viz dale).

Soucet hodnoty zmén provedenych podle odstavce 4 tak musi byt vzhledem k ptivodni
hodnoté zavazku nizsi nez 10 % (dodavky, sluZzby nebo koncese na stavebni prace) nebo 15 %
(stavebni prace, které nejsou koncesi). To znamena, ze je-li soucet hodnoty zmén roven
nebo vyssi nez 10 % (15 %), nejsou podminky podle odstavce 4 naplnény.

Soucet hodnoty zmén provedenych podle odstavce 5 nesmi vzhledem k ptivodni hodnoté
zavazku presahovat 50 %, tj. soucet hodnoty zmén mize byt roven 50 %, ale nesmi byt vyssi.

Soucet hodnoty zmén provedenych podle odstavce 6 nesmi vzhledem k ptivodni hodnoté
zavazku ptesahovat 50 %, tj. soucet hodnoty zmén mize byt roven 50 %, ale nesmi byt vyssi.

Vypocet hodnoty zmény podle § 222 odst. 4, odst. 5 a odst. 6
Zpisob vypoctu hodnoty zmén byl konzultovan s Evropskou komisi, kterd doporucila
postupovat pii vypoctu hodnoty zmén nésledujicim zptisobem.

Pokud tedy
e zména spociva pouze v rozsifeni pfedmétu smlouvy na vetejnou zakdzku, je rozhodujici
cena piidaného plnéni,
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e zména spoCiva pouze v zuzeni (redukci) pfedmétu smlouvy na vefejnou zakazku,
je rozhodujici cena nevycerpaného plnéni,

e dochazi ke zméné cCasti plnéni pfedmétu smlouvy na vefejnou zakazku (naptiklad
vyména jednoho vyrobku za jiny nebo provedeni stavebnich praci jinym zpisobem),
je tieba zohlednit jak cenu pfidaného (nového) plnéni, tak cenu nevycCerpaného
(ptivodniho) plnéni. Pdjde tedy o soucet absolutnich hodnot pfidaného (nového)
a nevycerpaného (pavodniho) plnéni.

Priklad
VNZ m,éna Y hodnota zmény
(roz$ifeni / ziiZeni)
zména 1 rozsiteni +10000/0 10 000
zména 2 zuzeni (redukce) 0/-15000 15 000
zména 3 vyména &asti +20 000 /- 10 000 30 000
zména 4 vymeéna ¢asti +8000/-16 000 24 000
celkem 79 000

Jelikoz problematika pocitani hodnoty zmén nebyla na evropské trovni doposud rozhodnuta
a s ohledem na stanovisko Evropské komise, doporucuje Ministerstvo pro mistni rozvoj
pii vypoctu hodnoty zmény postupovat shora uvedenym zptisobem.

Cenovy nariist podle § 222 odst. 9

Limit cenového naristu podle odstavce 9 se vztahuje na soucet hodnot zmén podle odstavce 5
a 6; nezapoclitavaji se vSak do n& zmény provedené podle ostatnich odstavct, i kdyby
zvysSovaly celkovou cenu verejné zakazky.

Pti vypoctu limitu cenového nartistu podle odstavee 9 se na rozdil od vypoctu hodnoty zmény
odecitaji dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které nebyly v plivodni vetejné zakdzce
realizovany. Lze tedy odecist nerealizovana plnéni.

Vztah mezi zménami podle § 222

Z hlediska systematického stoji diivody podle odstavei 2, 3, 4, 5, 6 a 10 vedle sebe. Odstavec
7 je specifickym ptipadem ditvodu podle odstavce 3, ktery Ize uplatnit v ptipadé¢ stavebnich
praci, které jsou zadavany na zaklad€ soupisu stavebnich praci. To vSak nevylucuje, aby
1 v pfipad¢ téchto stavebnich praci byla nepodstatnost provedené zmény dovozovana piimo
z odstavce 3.

Odstavec 2: Pokud jsou naplnény podminky podle odstavce 2 (jde o jednoznacné
vyhrazenou zménu), neni jiz tfeba dokladat splnéni podminek nebo naplnéni limith
podle ostatnich odstavci.

Odstavec 3: Pokud jsou naplnény podminky podle odstavce 3 (zadavatel prokaze,
ze zména by neumoznila tcast jinych dodavatelli, neovlivnila vybér dodavatele, nezménila
ekonomickou rovnovdhu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele a vyznamné
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nerozsifila pfedmét vetejné zakazky), potazmo odstavce 7 (jde o zaménu obdobnych
polozek se stejnou nebo vyssi kvalitou astejnou nebo nizs$i cenou), neni jiz tfeba
prokazovat podminky podle ostatnich odstavci.

Odstavec 4: Pokud zména naplituje podminky podle odstavce 4 (zména de minimis), neni
jiz z hlediska zédkona o zadavani vetejnych zakazek nutné zkoumat divody pro tuto zménu.
V zadném ptipad¢ takovd zména nesmi zménit celkovou povahu vetejné zakazky.

Odstavec 5 a 6: Pokud jsou naplnény podminky podle odstavce 5 (dodatecné dodavky,
sluzby nebo stavebni prace), neni jiz tfeba dokazovat podminky podle ostatnich odstavci,
zejména pak divody podle odstavce 3 a tedy zkoumat vliv na ptivodni zaddvaci fizeni.
Totéz plati pro zmény podle odstavce 6. V obou ptipadech je vSak tfeba splnit spolecny
limit cenového naristu do 30 % podle odstavce 9.

Odstavec 10: Odstavec 10 pak fesi ptipady zmény v osobé vybrané¢ho dodavatele.

Vice zmén v ramci jedné verejné zakazky
Zadavatel muze realizovat vice zmén zavazku zjedné smlouvy na vefejnou zakazku.
Tyto zmény mohou mit rizné divody.

Muze nastat situace, kdy jedna zména bude spliovat podminky vice odstavcii. Naptiklad
zména nepiekracujici 1 % plivodni hodnoty zdvazku mlize byt nepodstatnd podle odstavce 4
(de minimis) a soucasné byt zmeénou neptedvidanou podle odstavce 6.

Zadavatel musi odGvodnit kazdou z provedenych zmén alesponn jednim divodem, jinak
by bylo nutné provést nové zadavaci fizeni pro neodivodnéné zmény.

Priklad
diivod hodnota zmény cenovy naritist
zména 1 dodatecné stavebni prace 5% do 30 %
zména 2 nepredvidané prace 45 %
zména 3 de minimis 9% nezapodita se

Zména podle § 222 odst. 4 (de minimis)

Pro pouziti zmény zévazku podle odstavce 4 je nutno zachovat limit zmény pro podlimitni
vetejnou zakazku a dale limit podle odstavce 4, tj. hodnota zmén musi byt niz8i nez 10 %
puvodni hodnoty zavazku (dodavky, sluzby, koncese na stavebni prace), nebo 15 % pivodni
hodnoty zavazku (stavebni prace, kterd neni koncesi). U vSech uvedenych limitl rozhoduje
soucet zmén provedenych podle odstavce 4. Do limith se vSak nezapoc€itdvaji zmény
provedené podle jinych odstavcti.

Piiklad
divod hodnota zmény cenovy narist
zména 1 dodate¢né stavebni prace 5% do 30 %
zména 2 neptfedvidané prace 45 %
zména 3 9%
zména 4 8 %




Pfiloha ¢. 1

Pokud v uvedeném piipad€ nejsou zmény 3 a 4 odiivodnény podle ostatnich odstavct § 222,
nelze divod podle odstavce 4 (de minimis) pouzit ani na jednu ze zmén 3 nebo 4, nebot
pro limit 10 % nebo 15 % je rozhodny soucet hodnot téchto zmén.

Moznost pouziti zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku z ¢asového hlediska
Zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku podle § 222 zadavatel mize uplatnit pouze
po dobu trvani zavazku', respektive doby trvani ramcové dohody. Po ukondeni zavazku
nebo ramcové dohody se § 222 nepouzije.

Plati vSak, Ze i po splnéni zavazku je mozné realizovat jednaci Fizeni bez uverejnéni
za splnéni podminek ptfedvidanych zikonem, tj. naptiklad v pfipadé¢ naplnéni divoda
podle § 64 pism. b) muze zadavatel pofidit dodatecné dodavky od stavajiciho vybraného
dodavatele, ackoliv smlouva na pfedmétnou vefejnou zakazku byla jiz zcela splnéna.

Doporuceni pro zadavatele

Na zéklad¢ zkuSenosti z minulych vefejnych zakazek by se zadavatel mél snazit predvidatelné
a opakujici se zmény vyhradit si pfedem v zaddvaci dokumentaci a ve smlouvé na vetejnou
zakazku. To je vSak mozné pouze tehdy, pokud lze takové zmény predem jednoznacné
vymezit a zadroven piesné urcit mechanismus, jak bude dany zavazek ze smlouvy na vefejnou
zakazku zméneén.

Pokud zmény zévazku ze smlouvy nemaji vysokou hodnotu a lze je na zakladé vySe
uvedenych pravidel podfadit pod divod podle § 222 odst. 4 (de minimis), neni potieba
takovou zménu z hlediska zdkona o zadévani vetejnych zakazek dale odivodnovat. Je vsak
tteba upozornit na skute¢nost, ze i tyto zmény by mély mit vécny divod a fadné€ hospodatici
zadavatel by nemél piipoustét ekonomicky nevyhodné zmény zavazku.

Je-li vSak zadavatel schopen odavodnit, Ze jde o zmény nepodstatné podle obecné
formulovaného divodu podle odstavce 3, respektive o nepodstatnou zaménu polozek
podle odstavce 7, neni potfeba provadét vypocty hodnot téchto zmén.

Specifické divody podle odstavct 5, 6 a 10 je potieba fadn¢ odiivodnit, lze uplatnit vice
divodu vedle sebe, ale je nutné odiivodnit kazdou z provedenych zmén jednotlivé.

Pokud jedna vécna zména spociva ve zméné vice polozek (zejména v ptipadé polozkovych
rozpoctl), Ize stejné odiivodnéni vztahnout k vice polozkam, které spolu vécné souvisi.

! Zde je nutno upfesnit, e nékteré zavazky ze smluv na vefejné zakazky mohou pietrvavat i po splnéni
vlastniho pfedmétu vefejné zakazky. Jedna se napiiklad o povinnost vymény nebo opravy vadného zbozi
v dob¢ trvani zaruky. Na zménu délky zaruéni doby nebo jinych podminek uplatnéni zaruky by se § 222
aplikoval po celou dobu trvani zaruky.
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