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Žádost o zapůjčení zasedací místnosti primátora
v budově radnice na Horním náměstí, 1. poschodí
Magistrát města Olomouce, Horní náměstí – radnice, odbor kancelář primátora, 779 11 Olomouc

Tel.: 585 513 361, fax: 585 513 433, e-mail: odb.kp@olomouc.eu; www.olomouc.eu 
	Žadatel:

(organizace, odbor MmOl)
	

	Kontakt:
(jméno, firma, adresa, telefon)
	

	Akce:

(název, obsah akce)
	

	Termín:
(datum, čas od – do)
	

	Pro koho je akce určena:
( + předpokládaný počet účastníků)
	

	Osoba zodpovědná

za organizaci akce
(jméno, telefon, 
+u MMOL - kdo z vedení akci zaštiťuje)
	


Poučení pro žadatele:

Podáním této žádosti se žadatel zavazuje v případě schválení:

· zajistit v prostorách zasedací místnosti primátora vč. salonku po dobu konání akce i po jejím ukončení pořádek 

· použít prostory zasedací místnosti primátora jen na akci, uvedenou v žádosti
· zajistit nepřetržitou účast zodpovědné osoby po celou dobu konání akce

(povinnosti zodpovědné osoby: v případě konání nebo ukončení akce po skončení pracovní doby je tato osoba zodpovědná za převzetí a odevzdání klíčů a za pořádek a navrácení do původního stavu, zodpovídá za zajištění technických potřeb pro akci a případného občerstvení)

Žadatel bere na vědomí zákaz kouření ve všech prostorách radnice

Podrobnosti mohou být konzultovány s vedoucí kanceláře primátora (tel: 585 513 361) nebo s pracovnicemi sekretariátu primátora (585 513 262).
Souhlas se zapůjčením zasedací místnosti uděluje v případě žadatele z MMOL nebo organizací města vedoucí kanceláře primátora, v ostatních případech porada primátora.

Porada primátora dne  ................. souhlasí – nesouhlasí se zapůjčením zasedací místnosti primátora k výše uvedenému účelu.
	
	Helena Plachá
vedoucí odboru kancelář primátora


