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Manual k webové aplikaci pro podavani zadosti o pgabru
z rozpotu statutarniho mésta Olomouc
pro zadatele o podporu

1. Aplikace Vearejna podpora

Hlavni stranka s informacemi o poskytovani podpodkazy pro registraci aiplaseni do
systému vetrg odkazu na ,Pravidla pro poskytovani podpor statima msstem Olomouc”
se nachazi na webové adrasigp://www.olomouc.eu/verejna-podpora/.

Opravnéni pro pristup do aplikace

Pro podavani Zadosti o podponuisi byt kazdy Zadatel Fihlaseny svym uzivatelskym
jménem a heslemPro ziskani&hto adaj slouzi tl&itko ,Ziskat opravn éni k pristupu
(jméno, heslo)“na strancéttp://www.olomouc.eu/verejna-podpora/

www.olomouc.eu Informaéni server statutdmihc mésta Olomouce

Magistrat mésta Olomouce eI TIRTE R ER S e

Vefejna podpora

Poskytovani podpor statutarnim méstem Olomouc platna od 15. 11. 2007

o Pravidla pro poskytovani podpor statutdmim méstem Olomouc (pdf, doc)

Elektronicky formulai pro poskytovani podpor statutarnim méstem Olomouc

s Ziskat opravnéni k pfistupu (jméno. heslo) 2 |

Podat Zadost o podporu |

Informace pro Zadatele o podporu

Statutarni mésto Ol yhlasuje termin od 1. 12. 2007 do 5. 1. 2008 pro podani
Zadosti o fi &ni podporu v obl h

« socialni sluZzby a humanitarni pomoc - (MMOL, odbor socialnich sluzeb a
zdravotnictvi, Kosmonautd 10, tel: 585 510 337, pdb ssz@mmol.cz)

podpora projektd pro socialni sluzby a humanitarni pomec - (MMOL, odbor
socialnich sluZeb a zdravotnictvi, Kosmonauta 10, tel: 585 510 337, odb ssz@mmol cz)

zdravotnické sluzby - (MMOL, odbor socidlnich sluZeb a zdravotnictvi, Kosmaonautd 10,

tel: 585 510 337, odb.ssz@mmol.cz)

bezbariérové upravy objektd, které nejsou v majetku mésta a ve kterych jsou
poskytovany sluby obyvatelim mésta - (MMOL. odbor socidlnich sluzeb a
zdravotnictvi, Kosmonautd 10, tel: 585 510 337, odb.ssz@mmol.cz)

kultura - (MMOL. odbor vnéjSich vztah( a informaci, Horni namésti, tel: 585 513 434,
odb. wi@mmol.cz)

cestovni ruch - (MMOL, odbor vnéjgich vztaha a informaci, Dolni namésti 47, tel: 585

513 434, odb wi@mmol.cz)

sport - (MMOL, odbor vn&jSich vztahl a informaci, Dolni namé&sti 47, tel:585 513 434,
odb.wi@mmol.cz)

vyuZiti volného éasu déti a mladeze - (MMOL, odbor Skolstwi, Dolni namésti 1, tel-
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Nasledr se zobrazi strdnka pro zadéni zakladnichiplafebnych pro vytvieni a zaslani

uzivatelského jména a hesla:

Statutarni mésto Olomouc

Intran ministral

ozhrani

Aktualng nejste pfihlaZen(a) Mate tedy pouze omezena opravnéni udélena roli hosta (?) 8 piihlasit

Uvod / Piihlaseni :: Registrace nového uzivatele
Uvod 11 Akce: C%Zpéma piihlagawaci stranku Vodeslat registraini formulaf

SR Pfihlaseni :: Registrace nového uZivatele

“ypInénim tohoto formulafe odeélete Fadost o renistraci noveho uZivatelského Oétu kteng wam umoZni pfistupovat do tohoto intranetoveho
administracniho rozhranni s wssi Grovni opravnéni né jakou ma nepfihlaseny host

*Jména: @ kestni: | | pfiiment|

Tituly: @ pied jménerm: | |zaJménem

ankrétni agel registrace: @ ¥ Zastupuji subjekt 2adaiicl o vefejnou podporu

= Piihlas (napf. jananovakova)

Pfihlagovaci heslo:  Wygenerovand heslo Vam bude zasldno na uvedeny e-mail ihned po odesléni registraénin

fomulafe

Bkce: C\znétnapﬁmaén\aam'stré<u £ Odeslat registratni formula? >

V bloku ,Obecné informacé vypliuje Zadatel:
- svoje jméno, [Fijmeni, pog. tituly

77w

- konkrétniugel registrace

n

POZOR! Pro el registrace jako Zadatel o VP musi byt vZzdy zasiko pole

»Zastupuji subjekt Zadajici o podporu*

- email na ktery bude zaslandgiplaSovaci jméno a vygenerované jedme heslo

V bloku ,PrihlaSovaci udajé¢ vypliuje Zadatel:
- prihlaSovaci jméno(ve tvaru bez mezer a diakritiky)

Nasledr pak jiz st&i odeslat registkai formul& tlacitkem ,Odeslat registraéni formular"

z menu Akce", které je umisino v horni a spodriiasti stranky.

Po uspsSném odeslani pak jiz dékolika minut Fijde na uvedeny kontaktni email zprava
»,Olomouc.eu :: Nové Fistupové heslo Usgsné vygenerovano“kde najdete Vami zadané
prihlaSovaci jméno a automaticky vygenerované hd@slmito udaji se pak jiz rivete
prihlasit do systému pro VP na strarde://www.olomouc.eu/verejna-podpombdkazu

,Podat zadost o podporti

2. F¥ihlaSeni do systému

Pro @gihlaSeni Zadatele do systému pro VP slouzi odkadtio) ,Podat Zadost o podporti

na strancehttp://www.olomouc.eu/verejna-podpora/
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Informa rver statutarniho mésta

LEL B EL eV TS Olomouc eu » Vefejna podpora

Vefejna podpora

Poskytovani podpor statutarnim méstem Olomouc platna od 15. 11. 2007
e Pravidla pro poskytovani podpor statutamim méstem Olomouc (pdf, doc)

Elektronicky formulaf pro poskytovani podpor statutirnim méstem Olomouc

Ziskat oprawnéni k pfistupu (jméno, heslo) |

< Podat Z#adost o podporu P

Informace pro Zadatele o podporu

Statutarni mésto Olomouc vyhlasuje termin od 1. 12. 2007 do 5. 1. 2008 pro podani
Zadosti o finanéni podporu v oblastech:

« socialni sluZzby a humanitarni pomoc - (MMOL, odbor socidlnich sluzeb a
zdravotnictvi, Kosmonaut( 10, tel: 585 510 337, odb.ssz@mmol.cz)

Pro @ihlaSeni musi Zadatel zadat svoje uzivatelské jnagneslo, které obdrzel emailem.

Statutarni mésto Olomouc

Uvod / Pfihlaseni uzivatele

Uvod 1) Akce: P Piihiasitse %Zauaméha jsem heslo :Q,L*; Registraéni formulF pro nové uZivatele

Ls Pinlageni

Pfihlaseni uZivatele

Nemate dostate&na opravnéni pro vyvolanou funkcionaltu. Jmenovité vam schazitato opravnént
granty_podat visstni_zadost nebo granty_sdministrovat.

Pravdpodobné e to zolsobeno tim, 2z neiste v této chvil pfinla3en(a) (nepfinladeni uZivatelt maj ien minimaini opravnéni).
Pro nabyti poZadovanych pristupoviych opravnéni je tedy nutné pfihiasit se pod Vadim uZivatelskjm détem

Vitejte,
zadejte prosim své od

Eitko “PRinldsit se”

* takts oznadens pole &

Akce: ] Piiniasfge apomél(a) jsem heslo P Registracni formulaF pro nové uzivatele

Tato @ihlaSovaci stranka je spétg pro pihlaSovani do vSech webovych aplikaci a je mozné
si ji pfidat v internetovém prohlizemezi ,,Oblibené“, nebo si odkaz na tuto strankaZitlna
plochu pro jeji rychlejSi dostupnost pejd

V pripac, Ze jiz email s heslem Zadatel nem4, je moZnésomechat znovu zaslat z odkazu
“Zapomnél(a) jsem hesl6 v menu ,Akce” v horni a dolndasti obrazovky.
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3. Menu aplikace

Na kazdé strance aplikace se nachéazeji dva druhy.me
~Hlavni menu“ - nachazi se ve sloupci na levé stratde jsou odkazy i na dalSi

aplikace ke kterym ma uzivatel povolenyspup.
* menu,Akce" — zde jsou soustdny odkazy na hlavni funkce, tykajici se vzdy pouze

aktualni zvolené aplikace z hlavniho menu. Menuc#&knajdete vzdy stejné jak
v horni, tak i v doIniasti stranky.

Pfihlageny uzivatel | RO Test piihlagents) od 14, prosince 2007 (pa) 08:57 odhlasit B

kg Zddosti

Hlavni nahidks

~ | Podat novou Zadost

Akce:

Sluzhy obcaniim '

L Vefeind podpora Vefejha podpora :: piehled Zadosti

Komunikace !
= I @ Vitejte, prévé jste byl(a) UspaSn priniaSenta) do systému wwvw Olomauc EU ]
@ B [ viche préveistebrie) dapsiné prinésents) co systém iy olomol ]
A " databézi neri 2adna Zadost o vefejnou podporu!
Akce: || Podat nowou 2adost

Kontaktni informace o Zadateli o podporu

Pred zahajenim podavéani Zadosti dopojeme Zadatém moZznost vyplnit si svoje kontaktni
informace, které se pak naslédudou automaticky kopirovat do novych zadosti.

Uprava uzivatelského profilu najdete v hlavnim meod odkazem\)Zivatelé' /

»Informace o sol¥“. Zadané Udaje se ukladajiditkem ,Ulozit zmeny‘ v menu ,Akce"-

Statutarni mésto Olomouc

Intran vé administracni rozhrani

Plihlageny uZivatel : RMO Test pfihlagen(s) od 14, prosince 2007 (pa) 09.02 odhlasit B

ere . U2l [prava profilu
Akce: \/Ulninzmény

=Jméno: @ Kiesini | | pijment: |

Hlavni nabidka:

n

Sluzhy obéaniim {1

Munikace !

Uzivatel :: Uprava profilu

Uzivatelé 2!

L3 Informace o sobé

Zmina piistupového hesla
Tituly: @ pFed]ménem.‘ ‘za jmeénerm,

Was e-mail: @ mail26@seznam.cz (neménng)

Wage folo: @

@ Panechat stavajici
€ Nahradit touto Prachazet. === klepnutim zde miiZzete whrat novon

fotografi

Nézev Zadatels: @ |

Prévni form zasatele: [

*Registrovany pfedmét Einnosti: @

" Registrace provedena u: @ ‘ ‘HHEI

Adresa sidla: @
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Zména pristupového hesla

V ptipadt potteby ma zZadatel moznost si svoje zaslané automatigggnerované heslo
zmenit pod odkazem\)zivatelé' / ,,Zména pristupového hesla Po zadani fivodniho hesla
a 2x zadani nového hesla Vas systém vyzvighigseni jiz pod novym heslem.

Ffihlageny uzivatel : RO Test pfihlagenta) od 11, prosince 2007 (4t 08:20 odhlasit B

Menu registrovaného Uzivatelé / Uzivatel :: Zména pfistupového hesla
Sluzhy ohéantim (1! Rkce: V Provést zménu hesla

ikace (1! - _ -
Komunikace Uzivatel :: Zmeéna pristupoveho hesla

Uzivatels 2!

Informace g sohé
s Iména pifstupového hesla

*Vage plvodni heslo: @ I:l pokud jste jej zapomé|(a), miZeme Yam zaslat nov
*znovu Wage nové heslo: @ I:l

Po provedeni zmany bui dhlgsen(a). Znovu piinlasit se budete moci ji7 s nowm hesl

= takta nznadend pole fsouw povinnd

Akce: Y7 Provéstzménu hesla

4. Zakladni prace s aplikaci ,Vd‘ejna podpora*“

Po uspSném pihlaSeni do systému jiz Zadatel o VP vidi uvodiehtedovou tabulku se
svymi Zadostmi. V fipact, Ze je administrator VElenem i jinych skupin a pracuje v tomto
systému i s jinymi aplikacemi, najde modiefejna podpord' v hlavnim menu v levéasti
obrazovky pod odkazen$juzby olfanam®.

Uvodni stranka (hled zadosti) je§bez zadné ulozené podpory:

Statutarni mésto Olomouc

Intran ninistrat zhrani

Pfihlageny uzivatel | RO Test piihlagents) od 14, prosince 2007 (pa) 08:57 odhlasit B
HI bidka: Sluzhy obcaniim / Veiejna podpora :: piehled zadosti
Akce: |~ | Podat novou Fadost

s Vefeind podpora

Verejna podpora :: piehled Zadosti
Komunikace

= I @ Vitejte, prévé jste byl(a) UspaSn priniaSenta) do systému wwvw Olomauc EU ]
mes® || [ vicre préveiste brie) dspeiné prinésents) co systému sy lamol ]
A " databézi neri 2adna Zadost o vefejnou podporu!
Akce: || Podat nowou 2adost
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Uvodni stranka s jiz ulozenymi koncepty zadosti:

Statutarni més

Intranetové administraéni rozhrani
Phihlageny uZivatel : RO Test pfinla&en(a) od 10. presince 2007 (po) 11:59 odhldsit B+
Menu registrovaného Sluzby obéanim / Vefejna podpora :: piehled Zadosti
Sluzby obéantm (1 Akce: || Podat novou Zadost ﬁ‘i‘T\skuvé sestavy

s Vefejnd podpora

Vefejna podpora :: pfehled Zadosti

Komunikace ("
Uiivaiols @ | Q Vitejte, pravé jste byl(a) isp&&né pfihlagen(a) do systému www.Olomouc.EU |
B4 Fitr tabulky .. Jsou vypsény poloZky 1 - 18 z celkového poctu 88, Stranky: {1,2,3, 4,5}  dalix
Ev.e. Projekt Zadatel Podano kdy ‘Oblast Odbor  Stav
-t P na e D) 5
2067 . - (@ rozpracovany
- - : koncept
koncept
. . e . - . e O rozoracovani

Popis sloupd v prehledové tabulce:
* Ev.&. —evidegni ¢islo Zadosti
» Projekt — nazev projektu
« Zadatel —nazev Zadatele o VP
e Podano kdy —datum podani Zadosti
* Oblast —oblast podpory
* Odbor — zkratka ¥cne prislusného odboru

» Stav —v jaké fazi se Zadost nachazi

Pri kliknuti na zahlavi kazdého sloupce se podle agho sloupce vypiadiciselrg, nebo
abeceda (prvni kliknuti kliknuti A-Z, druhé kliknuti Z-A)

~rr

Pro listovani ve vloZzenych Zadostech (zobrazovalsich stran seznamu zZadosti) slouzi
strankovani umishé v pravé horni a spodiasti tabulky.

Menu registrovaného Sluzby ob&anam / Vefejna podpora :: pfehled Zadosti
Sluzby obéanim (1 Akce: || Podat novou Zadost HT\skuwé sestavy
s Vefejna podpora S = s =
Verejna podpora :: prehled Zadosti
Komunikace {}

e | Q@ Vitefte, privé jste byi(s) GspaEna pFhiaZen(a) do Systému www.Olomouc.EU

| Filtr tabulky ... Jsou vypsany poloZky 1 - 18 z celkového pottu B8, Stranky: {1,2,3, 4,5}  dalsis

Ev.C. Projekt

O rozoracovany

2967 . -
- - koncept

Podani nové zZadosti

Novou Zadost je mozné podat po kliknuti nditko ,,Podat novou Zadostv menu ,Akce”

L‘” Statutarni mésto Olomouc

Pfihlageny uzivatel | RO Test piihlagents) od 14, prosince 2007 (pa) 08:57

Hlavni nahidka: gdpora :: prehled zadosti

Sluzhy obcaniim '

Vefeind podpora P D - B
L Vefejnd podp Vefejha podpora :: piehled Zadosti
Komunikace !"!
z I @ witejte, prévé jste byl(a) Gspisng prinlaSente) do sysiému wyry Olomoye E ]
Usivatelé )
A " databézi neri 2adna Zadost o vefejnou podporu!
Akce: || Fodatnowou #adost
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Formular zadosti o podporu

Statutarni mésto Olomouc

drministracni rozhrani
Piihldgeny ufivatel - RMO Test piihlaZen(a) od 14 prosince 2007 (pé) 09:29 odhlasit B £
Hlavni nabidka: Sluzby obéaniim / Zadost o verejnou podporu :: nova
Sluzhy obéantim (1 Akce: <§\ Tpétna pfehled #dosti 7 Ulodit jako kancept Zadosti - 47 Wlisknout a podat Zdost

EREIHIN=.R00n Zadost o vefejnou podporu :: nova
Komunikace !

Usivatels ) B

Evidenini &fslo #adosti: @ bude pfidélenn ihned po ndeslani Zdosti

Zadost o paskytnut podpory @ |- vykerte - ﬂ
z rozpoétu statutarniho mésta Qlomouce

v oblasti

adbor @ Prowepingnd pisiviného odbory zvoite oblast vise

Nazev projektu: @

I (2 Dopoivteto st formuléfe byla automaticky piedvynitena data 2 ufivatelsién prafiu ]

Mézey fadatele: (0 [NizevZadatele |

Prévniforma Zadatele: @ |gpol. g r.o

Reaistravany pfedmét @ [Nakup a prodej
Einnosti
Regi: u @ [Olamouc

dne [2007-11-08 =

UloZeni Zadosti (,Ulozit jako koncept* a ,Vytisknout a podat Zadost")

Zadatel ma moznost si zadost vilpthu vypkiovani kdykoliv uloZit tigitkem z menu ,Akce*
»UloZit jako koncept Zadostf. Ke konceptu Zadosti (viphledu oznéeném textoy i

graficky ,, v Rozpracovany koncept” se Zadatdizm kdykoliv vracet a poktavat ve
vypliovani.

Vyplnénou a pekontrolovanou zadost pakie Zadatel jiz podat tté&tkem z menu ,Akce”

» Vytisknout a podat Zadost.

POZOR! K podané Zadosti se jiz Zadatel iizenvracet (nefize ji upravovat). Pro moznost
editace a oprav musi kontaktovat administratdirslygsné oblasti Zadost. Tenibe provest
zmeénu sam, pop znenit stav u Zadosti 2 na ,Rozpracovany koncept®, aby si Zadatel mohl
opct opravit Zadost sam, a naslédnpak znovu podatVytisknout a podat zadost.

Wede piispévku l:l Ki

[#] Piidat Fadky

Prohlazeni zadatele: @ Zadatel prohlaguje, e uvedené (daje jsou Opiné a pravdivé 3 Ze nezatajuje Zadné okolnosti
dllezité pro posouzeni Zadosti. Soutasna prohladuje, Ze nema neuhrazens splaing zavazky k
Smal, jeho piispéwkowim organizacim a jim zfizensm obchodnim spoleténostem

Ud&luji souhlas ke zpracovani rich osobnich ndajd zpracovateli - statutérimo méstu Olamoue
pro téely poskytnutl podpory Z rozpoétu Smol

*-takto nzradend pole jsouw povinnd

Akce: Qﬂzpéma piehled #&dost \/ Ulodit jaka koncept 2ddosti (P Wtisknout a podat Z2dost
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Stav zadosti
Kazda zadost mé 8ystav, ktery je jak textay tak graficky znazorm. Zadatel tak rize
sledovat stav v jakém se nachazi jeho zadost panpod

Prehled stavi Zadosti:
* Rozpracovany koncept

oznaeni: |
Tento stav u Zadosti znasaie probihajici ¢innost na vypliiovani formulare VP.

* Odeslana k vyizeni

v ..
oznaeni. -

Ikona znézatuje podanou zadost ZadatelenmZadatel vyplnil vdechna pole a odeslal
Zadost (tlagitkem ,Vytisknout a podat Zadost)

V tomto stavu Zadosti dostal administrator informae v systému je nova zadost a
muze proveést formalni kontrolu Zadosti. Dle ity a pipadné domluvy se Zadatelem
pak administrator Zadostitrbe dale minit stav podané Zadosti na:

* Akceptovana

ozna&eni: O
Administrator potvrdil ¥cnou spravnost Zadosti a tato Zadostigravena pro
projednavani v komisich, RMO, pozMO

* Schvalena

ozna&eni: o
Administrator potvrdil Zadateli schvaleni Zzadd®#O, pog. ZMO.

e Zamitnuta

ozna&eni: &
Administrator proved| zamitnuti Zadosti dvddu neschvaleni

Filtrovani (vyhledavani Zadosti)

V piipact, Ze jiz ma Zadatel v systému zadano vice Zadoétimoznost v nich vyhledavat.
Pro vyhledavani (filtrovani zadosti) ygiledu zadosti slouzi ikona a odk&xty

v 2

tabulky...“ v levé horni¢asti:
==

Pfihlageny uZivatel : RMO Test piitlagenta) od 14. prosince 2007 (pd) 09:29 adhlasit B

Sluzby obéaniim / Verejna podpora :: piehled zadosti

Sluzhy obéantim " Akce: Podat novou zadost

L Wefejna podpora Verejna podpora :: prehled Zadosti

Komunikace 1!
= B it tauiky . 1 polozek celkem.
UZivatelé
Stav

Fu.t. Proie” Zadatel Podano kdy Oblast Odhor

3056 SMAZAT - test RMO Mazev Zadatele 14, prosince 2007 (pd) 13:04 () rozpracovany koncept

1 polozek celkem
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Po rozkliknuti se zobrazi pole pro zadavani parehpebd vyhledavani:

Statutarni
Intranef
PiihldZeny ufivatel - RMO Test piihlaZen(a) od 14. prosince 2007 (pé) 09:29 odhlasit B
Hlavni nabidka: Sluzby obéaniim / Veiejna podpora :: prehled zadosti

Sluzby obéantim " Akce: |~ | Podat nowou 2adost
T3 pocpora Vefejna podpora :: pfehled Zadosti

Komunikace !}

Usivatels 2! ﬁ Fitr tabulky ... T
Ohlast
~ nerozhoduje ~ ;l
Odbor: | ~nerozhoduje ~ =

staw
Pauih fitr | Zrugt fite

Ev.é. Projekt Podano kdy

3056 SMAZAT - test RMO MNazev Fadatele 14. prosince 2007 (pa) 13:04 O rozpracovany koncept

1 polazek celkem

Vyhledavat se niZze podle &chto kriterii:

* Ev.& —eviderniho¢isla Zadosti

» Projekt — nazev projektu

» Oblast— z roletky si je mozné vybrat oblast Zadosti. Mtae jsou uvedeny i oblasti
z minulych let (Zadatelé vSak v novych Zadostedh jein aktuéld vypsané oblasti).
Zadosti z pedchozich let budou importovanytem prosince 2007.

* Odbor - z roletky si je mozné vybraterg prislusny odbor.

» Stav- z roletky si je mozné vybrat stav Zadosti (rozpvany koncept, odeslana
k vyfizeni, stornovana Zadatelem, zamitnuta, akceptpgahgalena)

6. Odhlaseni ze systému

Pro bezpéné ukorteni prace se systém slouzi odkadhlasit, ktery najdete v horniasti
aplikace na pravé stran

{2 Vefejna podpora : piehled Zadosti (Univerzalni administraéni rozhranni, Statutarni mésto Olomo - Windows Internet Explorer & x|
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7. Kontakt na technickou podporu

Ve spodniasti kazdé stranky je umdstodkaz phlasit chybu, podat nanét k vylepSeni¢i
ziskat pomo¢, kam Zadatel ize sngiovat svoje technickéfpominky k systému.
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