J E D N A C Í    Ř Á D

Krizového štábu města Olomouce

Článek 1

Úvodní ustanovení

1.
Krizový štáb města Olomouce je zřízen podle § 21 odst. 1 a odst. 2 písm. b, zákona č. 240/2000 Sb. o krizovém řízení a změně některých zákonů (krizový zákon), § 12 a § 13 Nařízení vlády č. 462/2000 Sb. k provedení § 27 a § 28 odst. 5 zákona č. 240/2000 Sb. ve znění pozdějších změn a doplňků, Směrnice Ministerstva vnitra č. 4/2004, kterou se stanoví jednotná pravidla organizačního uspořádání krizového štábu kraje a obce, jeho uvedení do pohotovosti, vedení dokumentace a některé další podrobnosti.

2.  Krizový štáb města Olomouce, jako určené obce podle § 15 zákona č. 240/2000 Sb., je  pracovním orgánem primátora města, který je vedoucím krizového štábu a svolává a  používá ho při vzniku krizových stavů za účelem koordinace a provádění záchranných a likvidačních prací k řešení krizových situací ve městě i ve správním území obce  s rozšířenou působností.

3.  Krizový štáb města je složen z členů bezpečnostní rady města a členů stálé pracovní skupiny krizového štábu města. Vedoucí krizového štábu rozhodne podle druhu krizové situace nebo mimořádné události o uvedení pracovních skupin nebo jejích částí do pohotovosti a povolání určených osob (§ 13 zákona odst 1. a 3. zákona  č. 462/2000 Sb.).

4.  Krizový štáb je svoláván havarijní službou města Olomouce. operativně k projednání zásadních záležitostí, týkajících se řešení krizové situace a přijetí krizových opatření, spojených s nezbytným omezením základních práv a svobod (§ 12 odst. 2. zákona č. 462/2002 ve znění pozdějších změn a doplňků). Podle  prováděcí směrnice MV č.4/2004 to  bude   zejména v těchto  případech:

a)
při provádění krizových opatření pro řešení krizové situace a zmírnění jejich následků, včetně plnění úkolů orgánů krizového řízení za stavu ohrožení státu vyhlášeného v souvislosti se zajišťováním obrany České republiky a za válečného stavu

b)
při koordinaci záchranných a likvidačních prací primátorem města po vzniku mimořádné události a v případech stanovených právním předpisem

c)
při cvičeních organizovaných k ověření činností podle písm. a) nebo b), (směrnice MV č. 4/2004)

Článek 2

Jednání krizového štábu

1.
Krizový štáb je svoláván operativně ke koordinaci záchranných a likvidačních prací a posuzování přiměřenost krizových opatření.

2.     Při svolání je  stanovena doba a místo zasedání.

3.
Zasedání krizového štábu se účastní členové bezpečnostní rady a přizvaní členové stálé pracovní skupiny krizového štábu. Jednání se řídí se tímto jednacím řádem. Vedoucí krizového štábu je oprávněn přizvat na zasedání i další osoby, zejména odborníky, kteří nemusí být  členy krizového štábu.

4.
Stálá pracovní skupina krizového štábu při řešení krizové situace nebo při koordinaci záchranných a likvidačních prací zasedá   n e p ř e t r ž i t ě, pokud tak rozhodne vedoucí krizového štábu. 

5.
Stálí členové krizového štábu (členové bezpečnostní rady města) mohou být při zasedání zastoupeni pověřeným pracovníkem svého orgánu nebo složek HZS jen v případě nepřetržitého zasedání krizového štábu a s předchozím souhlasem vedoucího krizového štábu.

6.
Při projednávání naléhavých úkolů a hrozí-li nebezpečí z prodlení, mohou být tyto projednávány ústně, bez písemných podkladových materiálů.

7.
Jednotliví vedoucí odborných skupin při jednání mohou být podle charakteru a druhu vzniklé situace obměňováni, vždy však za člena pracovní skupiny u které je změna vedoucího prováděna. Změnu vedoucího odborné skupiny může provést na návrh členů Bezpečnostní rady města vedoucí krizového štábu.

8.
Vedoucí krizového štábu přijímá rozhodnutí na základě podkladů jednotlivých složek a jeho rozhodnutí je konečné. Případná nesouhlasná stanoviska jsou uvedena v zápise doslovně a nemohou být přehlasována. Vedoucí krizového štábu může ukládat orgánům územní státní správy, organizačním složkám státu, nebo jiným orgánům územní samosprávy úkoly jen s jejich vědomím a souhlasem osoby, která je přímo řídí.

9.
Jednotliví členové krizového štábu zabezpečí provedení rozhodnutí a opatření vedoucího krizového štábu na úsecích, které sami řídí, nebo na úsecích, které v krizovém štábu zastupují, pokud s nimi nevyjádřili výslovný nesouhlas. V takovém případě jsou povinni navrhnout jiný postup řešení a postupovat podle něj s vlastní odpovědností.

10.
Informace ze zasedání krizového štábu se pro veřejnost a sdělovací prostředky poskytují v rozsahu schváleném vedoucím krizového štábu.

Článek 3

Pracovní plán

1.  Pracovní plán porad krizového štábu připravuje tajemník krizového štábu města. Poradu řídí vedoucí krizového štábu podle zpracovaného plánu porad, které se uskutečňují nejméně  jedenkrát do roka. Zápis z porady zabezpečuje tajemník krizového štábu. Obsah porad je stanoven podle priorit, stanovených vedoucím krizového štábu.

2.  Plán jednání krizového štábu je daný aktuální krizovou situací. Úvodní zasedání řídí vedoucí krizového štábu podle připravené pracovní a přípravné dokumentace.

3.  Při zasedání štábu se projednávají a doporučují ke schválení vedoucímu krizového štábu následující dokumenty :

· Konkretizované návrhy nařízení Ol. kraje, HZS  a dalších složek krizového řízení

· Návrhy opatření vyžadovaných od orgánů krizového řízení na vyšších stupních veřejné správy

· Návrh komplexu opatření doporučených pro řešení krizové situace nebo pro provedení záchranných a likvidačních prací

· Návrh Plánu řešení krizové situace

· Informace pro tisk nebo její návrh

Článek 4

Pracovní a přípravná dokumentace krizového štábu

Stálá pracovní skupina krizového štábu

     Základním úkolem stálé pracovní skupiny krizového štábu je poskytovat nepřetržitý informační servis vedoucímu krizového štábu a jeho členům. Obsah činnosti  stálé pracovní skupiny je vymezen § 12 odst. 4 zákona č. 462/2000 Sb. Je to zejména:

a)  analýza vývoje krizové situace nebo mimořádné události  a dokumentace postupu řešení

b) podání návrhu vedoucímu krizového štábu na způsob řešení situace, postup při ochraně  

    obyvatelstva 

c) soustřeďování informací o stavu sil a prostředků a vedení celkových přehledů o jejich      

    nasazení a rozpracovávání návrhů jejich využití

d) organizování spojení s krizovými štáby  obcí, krajů MV, složkami HZS a dalšími složkami  

    krizového řízení

e) zabezpečení informování veřejnosti o přijatých opatřeních a postupu řešení  krizové situace  

    nebo mimořádné události

f) poskytování technické a informační podpory nasazeným silám a prostředkům a vedení  

    evidence finančních výdajů a nákladů na opatření při krizové situaci nebo mimořádné      

    události

g) organizování ochrany obyvatel postiženého území včetně zajištění zásobování a  

    humanitární pomoci a nouzového přežití

h) ukládání a využívání pracovní povinnosti fyzickým a právnickým osobám, pracovní  

    výpomoci a povinnosti poskytovat věcné prostředky

Stálá pracovní skupina krizového štábu zpracovává pro vedoucího krizového štábu dále následující informace:

· Informace o situaci a prognózách vývoje v rámci vlastního teritoria i mimo něj

· Mapové nebo obdobné grafické znázornění okamžité situace v teritoriu, případně v širším okolí

· Přehled již splněných nebo rozpracovaných opatření pro potřeby zasedání krizového štábu

· Hodnocení okamžitého stavu připravenosti orgánu krizového řízení a dalších orgánů a složek HZS svěřeného teritoria s uvedením a porovnáním přehledu volných disponibilních lidských, věcných a finančních zdrojů s přehledem okamžitých a očekávaných potřeb

· Návrhy dosud neuplatněných naplánovaných, modifikovaných opatření k projednání při zasedání krizového štábu formou návrhu komplexu doporučených opatření krizového štábu nebo formou návrhu Plánu řešení krizové situace

· Návrhy tiskových prohlášení a informací pro veřejnost ze zasedání krizového štábu

· Hlášení a informace jiným krizovým štábům

· Protokol o řešení mimořádné události nebo krizové situace a zvukové a písemné záznamy o činnosti krizového štábu

Protokol o řešení mimořádné události nebo krizového situace je projednán a ukončen na nejbližší schůzi Bezpečnostní rady města po skončení mimořádné události nebo krizové situace.
Rozdělení  činností ve stálé pracovní skupině krizového štábu

     Vedoucí odborných skupin odpovídají za přípravu na  krizové stavy ve smyslu platných zákonů. Požadavky a zápisy z jednání předávají BRM prostřednictvím tajemníka a to písemnou formou. Rozpracování úkolů jednotlivých pracovních skupin stálé pracovní skupiny je stanoveno přílohou  ke Směrnici MV č. 4/2004. 

     Řídící, organizační a administrativní  činnost v krizovém štábu zajišťuje tajemník KŠ. Personální a právně podpůrnou činnost, styk s médii a další úkoly zajišťuje vedoucí směny. Dále jsou tvořeny následující odborné skupiny :

1)
součinnost a komunikace

S

2)
týlové zabezpečení


T

3)
analýza situace a plánování

A

4) 
nasazení S a P



N

5)
ochrana obyvatelstva


O

Tajemník KŠ

Tajemník KŠ zabezpečuje komunikaci krizového štábu s organizačními částmi orgánu krizového řízení a s bezpečnostní radou města, kde vykonává současně také funkci tajemníka. Při plnění těchto úkolů organizuje porady se zástupci organizačních složek orgánu krizového řízení a porady se zástupci organizací a obcí na postiženém území správního obvodu obce s rozšířenou působností Olomouc.

Vedoucí směny 

Organizuje činnost stálé pracovní skupiny a plní zejména tyto úkoly:

organizace a výkon služby ve stálé pracovní skupině, rozmístění pracovníků a rozpis služeb, vybavení pracovišť potřebnou technikou i administrativním materiálem, právní podporu KŠ, funkce tiskového mluvčího nebo jejich koordinace, styk s médii, zejména přípravu informací pro veřejnost a organizování tiskových konferencí s hromadnými sdělovacími prostředky

administrativně personální podporu KŠ, řízení technického a obslužného personálu pro výkon ostrahy KŠ, organizace kurýrní služby, zásobování energiemi, potravinami, vodou, provoz diesel agregátů a jiných náhradních zdrojů energií, úklid prostor a organizace výjezdů členů štábu na místa událostí.

S

Vedoucí odborné skupiny součinnost a komunikace

součinnost a spolupráce s HZS a vedení časového snímku práce krizového štábu

vyrozumívání orgánů  a organizací na postiženém území

provoz telekomunikaci, rádiové spojení, krizová komunikace, podatelna krizového štábu

tvorba a vyhlašování rozhodnutí vedoucího KŠ, příprava a odesílání relací

podatelna KŠ

T

Skupina týlového zabezpečení
hospodářská a logistická problematika. Vedení přehledů o disponibilních lidských, technických a materiálních zdrojích, posuzování a vyžadování vnější pomoci, zásobování nasazených jednotek, stravování, ubytování, zdravotnické služby, doprava, evidence finančních výdajů a nákladů na opatření při KS, využívání osobní a věcné pomoci právnických a fyzických osob.

A

Skupina analýzy situace a plánování
analýza současné situace a prognóza dalšího vývoje, tvorba návrh krizových opatření

vytváření, vedení a využívání mapových a grafických znázornění situace, zajištění veřejného pořádku a součinnost s Policií, monitoring a průzkum teritoria.

N 

Skupina nasazení sil a prostředků úkoly plní v součinnosti s HZS

vedení přehledu o nasazených silách a prostředcích, soustřeďování informací o zásazích od velitelů zásahů, vyhodnocování efektivnosti zásahů, vedení přehledů o disponibilních lidských zdrojích, posuzování, poskytování a vyžadování vnější pomoci.

O

Skupina ochrany obyvatelstva
poskytování a přijímání humanitární pomoci, případně organizování center humanitární pomoci, zajištění komplexu potřeb nouzového přežití

Rozdělení stálé pracovní skupiny krizového štábu na jednotlivé sekce je uvedeno v Příloze č. 1. tohoto dokumentu.

Článek 5

Svolání krizového štábu

Ke svolání krizového štábu  je oprávněn vedoucí krizového štábu, primátor Statutárního města Olomouce, nebo jeho zástupce, který vykonává Havarijní službu. Nařízení ke svolání krizového štábu může primátor vydat:

· tajemníkovi Bezpečnostní rady města

· Havarijní službě města Olomouce

· členům bezpečnostní  rady města

· pracovníkům odboru ochrany

Při svolání KŠ současně stanoví čas a místo jeho úvodního zasedání.

Vedoucí krizového štábu vydá pokyn k aktivaci v případě, že :

· je vyšším orgánem krizového řízení vyhlášen krizový stav pro celé nebo část území,které spadá do působnosti orgánu krizového řízení

· se rozhodne použít krizový štáb ke koordinaci záchranných a likvidačních prací, zpravidla po obdržení žádosti o koordinaci záchranných a likvidačních prací k tomu oprávněné osoby. Krizový štáb se svolává rovněž při vyhlášení třetího, nebo zvláštního stupně poplachu územně příslušného poplachového plánu. Podnět ke svolání krizového štábu může dát řídící důstojník hasičského záchranného sboru kraje

· je k tomu vyzván Ministerstvem vnitra při ústřední koordinaci záchranných a likvidačních prací

· je aktivace krizového štábu součástí úkolů prováděných při cvičení

 Způsob vyrozumění členů krizového štábu

Vyrozumění a svolání krizového štábu provede pověřená osoba Havarijní služby podle plánu svolání krizového štábu tímto hlášením: 

„Zde jméno a příjmení, funkce. Na základě rozhodnutí primátora města je  nařízeno svolání Krizového štábu.  Úvodní zasedání  proběhne v …….hodin  v ……místo. Čas předání informace...hod.min...“.

Svolání nelze provést formou textových zpráv (SMS) na mobilní telefon.

Způsob dopravy členů krizového štábu na místo zasedání

Členové krizového štábu se na místo zasedání krizového štábu dostaví prostředky svého zaměstnavatele nebo vlastními prostředky, případně prostředky individuální nebo hromadné dopravy (včetně taxislužby). Všem členům krizového štábu uhradí zaměstnavatel náklady spojené s dopravou, případně náklady spojené s ubytováním a stravováním jako při pracovní  cestě.

Pro účely vyúčtování začíná pracovní cesta okamžikem, kdy je člen krizového štábu informován o svolání krizového štábu a končí návratem člena krizového štábu na pracoviště nebo do místa bydliště.

Nácviky svolání krizového štábu

Za nácviky svolání krizového štábu odpovídá tajemník BRmOl, který je povinen po dohovoru se primátorem města provést nácvik svolání krizového štábu minimálně jedenkrát ročně. Tyto nácviky mohou být zároveň využity ke svolání havarijní služby a odborné přípravě členů krizového štábu.

O provedení nácviku je povinen tajemník BRmOl (prostřednictvím Havarijní služby) založit průkaznou dokumentaci, včetně prezenční listiny, každý nácvik vyhodnotit a s vyhodnocením seznámit primátora města.

Kontroly dosažitelnosti krizového štábu

Každý člen BRmOl, je povinen hlásit změny ve své dosažitelnosti tajemníkovi BRmOl (změna telefonního čísla, ztráta mobilního telefonu, změna pracoviště apod.).

Za aktuálnost přehledu dosažitelnosti uloženého u operačního důstojníka HZS olomouckého kraje, odpovídá tajemník BRmOl.

Kontrolu dosažitelnosti provádí tajemník BRmOl dvakrát ročně a vede o tom prokazatelný záznam. S výsledkem kontroly seznámí primátora města.

Kontrolu dosažitelnosti lze provádět formou textových zpráv (SMS) na mobilní telefon.

Článek 5

Zápis ze zasedání krizového štábu 
1. Ze  zasedání  krizového  štábu  je  pořizován   písemný  zápis,  který  vyhotovuje   pracovní skupiny č. 1 zajištění administrativy  krizového štábu. Zvukový záznam se pořizuje podle potřeby na základě rozhodnutí vedoucího krizového štábu.

2. Zápis ze zasedání krizového štábu obsahuje:

· datum, čas a místo zahájení zasedání

· program zasedání

· záznam o účasti na zasedání (presenční listina)

· záznam přednesených bodů programu

· záznam diskuse

· závěry k projednávaným bodům programu

· čas ukončení zasedání

· podpisy primátora města a  tajemníka krizového štábu 

3.
Součástí zápisu jsou podklady, pokud jimi předkladatelé disponují. Přílohami zápisu jsou návrhy dokumentů, které byly projednány.

4.
Písemnosti související se zasedáním krizového štábu se evidují samostatně a ukládají se odděleně od ostatních písemností.

Článek 6

Průkaz člena krizového štábu  

1. Každý člen krizového štábu se při řešení krizové situace prokazuje průkazem člena krizového štábu.

2. Magistrát města Olomouce úřad vydá tyto průkazy členům krizového štábu při prvním nácviku svolání krizového štábu.

Článek 7

Zrušovací a závěrečná ustanovení

Tento jednací řád nabývá účinnosti dnem 21.2.2005

                                                                                 Ing. Martin Tesařík

                                                                     primátor statutárního města Olomouce

VZOR HLÁŠENÍ
Hlášení pro krizový štáb       

(pravidelné ranní, případně neodkladné při závažných změnách)

Informace se podávají stručně, heslovitě a vyplňují se jen aktuální body, ostatní ne

1.  Datum a hodina odeslání informace

2.  Požadavek na záchrannou akci (nad možnosti vlastních zdrojů)

     -podrobné určení místa

     -počet ohrožených osob

     -specifikace důležité ohrožené technologie

     -ohrožená věc, její rozměr nebo hmotnost

     -kdo dosud řeší na místě zásahu - spojení

3.   Požadavek na hromadnou přepravu evakuovaných osob

     -podrobné určení místa

     -přibližný počet osob

     -přibližný počet osob  se sníženou pohyblivostí

     -potřeba lékaře (ano-ne)

     -návrh možností způsobu evakuace (autobusy, letecky apod.)

     -kdo řeší na místě -spojení

4.   Potřeby pro evakuované osoby, které nelze zajistit vlastními silami

     -místo pobytu evakuovaných osob

     -počet osob, které nejsou  odpovídajícím způsobem zabezpečeny

     -kontaktní osoba, spojení

     -potřeba pitné vody (ano-ne)

     -alespoň nouzové ubytování (ano-ne)

     -zásobování základními potřebami (co je postrádáno)

5.   Oběti

     -lehká zranění

     -těžká zranění (hospitalizace)

     -pohřešované osoby- okolnosti- kterému útvaru Policie ČR bylo oznámeno

     -úmrtí-příčina podle lék. zprávy

     -úmrtí bylo ohlášeno útvaru Policie (ano-ne)

6.   Informace o stavu území

     -aktuálně zjištěné vážné ekologické havárie (kdo je řeší, jaké látky unikly, jejich  

     množství)

     -stav a stupeň poškození infrastruktury území

     -kvantifikace disponibilních S a P

     -aktuální nasazení S a P

     -plánované využití personálních, materiálních a finančních zdrojů

7.   Provedená a připravovaná opatření s případným hodnocením  efektivnosti

     -provedená

     -rozpracovaná

8.  Požadavky na orgány veřejné správy - pokud nelze řešit z vlastních zdrojů

     -ostraha evakuovaných území

     -specifikace požadované neodkladné technické pomoci při obnově inženýrských sítí

     -specifikace neodkladných opatření při řešení ekologických havárií

